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Требования к оформлению электронных писем, направляемых на общий почтовый ящик в рамках исполнения обязательств по договору.

1. Документы и/или электронные сообщения Поставщика в адрес исполнителя по договору Покупателя направляются в электронном виде на общий почтовый ящик по адресу: dogovor.mcpb@lukoil.com
2. Тема и содержание электронного сообщения указывается в соответствии с форматом в таблице №1 
Таблица № 1
	№ п/п
	Формат темы письма
	Содержание эл. сообщения

	1.
	Поступление товара_Поставщик (в скобках указать наименование Поставщика)
	выбирается для писем, касающихся товаров, поступивших на склад, оприходования, корректности оформления первичных учетных документов, рассмотрения графиков отгрузки, направления информации по товарам в пути, исполнения договорных сроков поставки

	2.
	Согласование тех. хар.Поставщик (в скобках указать наименование Поставщика)
	выбирается для писем, касающихся направления рабочей конструкторской документации на рассмотрение, предоставления технических уточнений, организации процедуры устранения замечаний, выявленных при входном контроле, при эксплуатации в период гарантийного срока.

	3.
	Оформление пропуска_Поставщик (в скобках указать наименование Поставщика)
	выбирается для писем, касающихся оформления соответствующего пропуска на транспорт, следующий на режимный объект



3. Приложенные документы должны быть в формате Word, и/или Excel, и/или PDF. Общий размер вложений не должен превышать 24 Мб.
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