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[bookmark: _Hlk175146658][bookmark: Ф100_Р00]ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАКУПКЕ

ИНСТРУКЦИЯ
для участника закупки товаров 


[bookmark: Ф100_Р01]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: Ф100_Р01_С01_В02]Предметом закупки является право заключения договора на поставку товаров. Для целей настоящей инструкции под товаром понимается любое оборудование, продукция и иные материально-технические ресурсы, а в отдельных случаях, если закупаемый товар требует монтажа – шеф-монтажные и пуско-наладочные работы.
[bookmark: Ф100_Р01_С02_В02]Закупка осуществляется в порядке, установленном настоящей инструкцией, в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг Заказчика (далее также – Положение о закупке), регламентами, правилами, действующими на электронной площадке.
Участником закупки является любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14.07.2022 № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, за исключением физического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14.07.2022 № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием».
Термины и сокращения, содержащиеся в настоящей инструкции, приведены в значении, указанном в Положении о закупке. 
[bookmark: Ф100_Р02]ТРЕБОВАНИЯ К ПОСТАВЛЯЕМОМУ ТОВАРУ 
[bookmark: _Hlk179981447][bookmark: Ф100_Р02_П01_В01]Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, связанные с определением соответствия поставляемого товара потребностям заказчика, указаны в столбцах «Наименование продукции», «ГОСТ, ТУ, ОСТ, опросный лист и пр.» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)». Форма 2 «Расчет цены договора (цены лота)» является неотъемлемой частью документации о закупке, представлена в электронном виде в формате разработки MS Excel и приложена отдельным файлом в комплекте документов документации о закупке.
Поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства).
[bookmark: Ф100_Р02_П03_В01]Если иное не предусмотрено извещением об осуществлении закупки, заявка на участие в закупке подается в отношении всех позиций товаров, указанных в Форме 2 «Расчет цены договора (цены лота)», в составе единого и неделимого лота. Подача заявки в отношении части позиций товаров, указанных в Форме 2 «Расчет цены договора (цены лота)», не допускается.

[bookmark: _Ref196396065][bookmark: Ф100_Р03]ТРЕБОВАНИЯ К ОПИСАНИЮ УЧАСТНИКОМ ЗАКУПКИ ПОСТАВЛЯЕМОГО ТОВАРА, ЕГО ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ХАРАКТЕРИСТИК (ПОТРЕБИТЕЛЬСКИХ СВОЙСТВ), ЕГО КОЛИЧЕСТВЕННЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИК
[bookmark: _Ref198651859][bookmark: Ф100_Р03_П01_В01]Описание участником закупки поставляемого товара, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями к товару, приведенными в Форме 2 «Расчет цены договора (цены лота)».
Форма 2 «Расчет цены договора (цены лота)» заполняется участником закупки в соответствии с порядком заполнения, установленным указанной формой, и представляется в составе заявки на участие в закупке в соответствии с требованиями статьи 10 настоящей инструкции.
Для подтверждения соответствия поставляемого товара потребностям заказчика участник закупки в составе заявки на участие в закупке, с учетом указанных в столбце «ГОСТ, ТУ, ОСТ, опросный лист и пр.» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)» требований к поставляемому товару, должен отразить качественные, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) поставляемого товара в свободной форме (с учетом правил, предусмотренных настоящей статьей инструкции) только для тех товаров, по которым в столбце «Требование к описанию участником закупки поставляемого товара (продукции)» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)» установлена необходимость описания участником закупки предлагаемого к поставке товара (имеется указание «установлено»).
[bookmark: _Ref196395329][bookmark: _Hlk179991115][bookmark: Ф100_Р03_П02_В01]При описании участником закупки поставляемого товара должны быть указаны (в применимой части) марка, модель, товарный знак (его словесное обозначение), полезная модель, промышленный образец, фирменное наименование производителя предлагаемого товара, наименование страны происхождения товара. Наименование страны происхождения товара указывается в соответствии с общероссийским классификатором[footnoteRef:1], используемым для идентификации стран мира. В случае невозможности указания участником закупки каких-либо из перечисленных в настоящем пункте сведений, причины невозможности указания таких сведений должны быть объяснены в составе документов заявки на участие в закупке. [1:  Постановление Госстандарта России от 14.12.2001 № 529-ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора стран мира»] 

Представляемые участником закупки Форма 2 «Расчет цены договора (цены лота)», описание поставляемого товара не должны содержать альтернативных предложений в отношении одной номенклатурной позиции товара. Предложение по каждой позиции товара должно содержать указание только одной марки, модели товара, одного производителя товара.
В случае указания более чем одного значения по позиции товара (указания более одной марки, модели товара, одного производителя товара, когда из представленных участником закупки Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)», описания предлагаемого товара невозможно установить конкретные марку и/или модель и/или производителя товара из числа указанных участником закупки) заявка участника закупки на участие в закупке признается не соответствующей требованиям документации о закупке.
В случае если номенклатурная позиция товара является сборной (составной) (в случае если предлагаемый к поставке участником закупки по такой номенклатурной позиции товар включает в себя товары нескольких марок и/или моделей и/или производителей), участник закупки указывает марку, модель, производителя в отношении каждого товара, входящего в состав сборной (составной) номенклатурной позиции товара в столбце «Примечание» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)». В этом случае в столбце «Производитель» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)» участником закупки указываются наименования производителей товаров, входящих в состав соответствующего сборного (составного) товара. Не допускается указание участником закупки более чем одной марки, модели, одного производителя в отношении одной позиции товара, входящего в состав соответствующей сборной (составной) номенклатурной позиции товара.
[bookmark: _Hlk195688153][bookmark: Ф100_Р03_П03_В01][bookmark: Ф100_Р03_П03_В01_01]Указываемые качественные, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) поставляемого товара должны быть изложены участником закупки таким образом, чтобы представленное описание однозначно и ясно позволяло соотнести указанные характеристики поставляемого товара с требованиями, содержащимися в столбце «Наименование продукции» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)» и в документах, указанных в столбце «ГОСТ, ТУ, ОСТ, опросный лист и пр.» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)», с учетом правил, установленных пунктом 3.4 настоящей инструкции.
По товарам, требования к которым указаны в опросных листах, структура описания участником закупки поставляемого товара должна соответствовать структуре табличной части опросного листа и позволять построчное соотнесение характеристик предлагаемого к поставке товара с требованиями, содержащимися в соответствующих строках опросного листа. В таких случаях рекомендованной (не обязательной) формой технического описания является предоставление в составе заявки опросных листов с заполненным столбцом «Предлагаемые технические характеристики (заполняется участником закупки)». При предоставлении в соответствии с настоящим абзацем описания предлагаемого к поставке товара рекомендуется воздерживаться от указания наименования участника закупки в таком описании (предоставлять описание обезличенным), за исключением случаев, когда участник является производителем предлагаемого к поставке товара.
Описание качественных, технических и функциональных характеристик (потребительских свойств) предлагаемого к поставке товара предоставляется в составе заявки на участие в закупке отдельным архивом. По каждой позиции товаров, по которым в столбце «Требование к описанию участником закупки поставляемого товара (продукции)» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)» установлена необходимость описания участником закупки предлагаемого к поставке товара (имеется указание «установлено»), должна быть сформирована отдельная папка, имеющая наименование в виде соответствующего кода позиции товара из столбца «Код позиции» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)». 
[bookmark: Ф100_Р03_П03_С02_В03]В случае если в столбце «Реестр ТРП» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)» указано значение «Да», участником может быть предложен к поставке только товар, включенный в реестр российской промышленной продукции, предусмотренный статьей 17¹ Федерального закона от 31.12.2014 № 488-ФЗ «О промышленной политике в Российской Федерации» или в евразийский реестр промышленных товаров государств – членов Евразийского экономического союза, порядок формирования и ведения которого устанавливается правом Евразийского экономического союза (далее также – Товар российского происхождения).
[bookmark: _Ref196391132][bookmark: Ф100_Р03_П04_В01][bookmark: Ф100_Р03_П04]При описании предлагаемого к поставке товара участником закупки должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) в соответствии с обозначениями, установленными в столбце «Наименование продукции» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)» и в документах, указанных в столбце «ГОСТ, ТУ, ОСТ, опросный лист и пр.» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота).
[bookmark: Ф100_Р03_П04_01_В01]В случае применения заказчиком слов (знаков):
«не менее», «не ниже», « ≥ », «не ранее» - участником закупки предоставляется значение равное или превышающее указанное; 
«не более», «не выше», « ≤ », «не позднее»  - участником закупки предоставляется  значение равное или менее указанного; 
«менее», «меньше», «ниже», « < » - участником закупки предоставляется значение меньше указанного;
«более», «больше», «выше», «свыше», «св.», « > » - участником закупки предоставляется значение превышающее указанное; 
«до» - участником закупки предоставляется значение меньше указанного, за исключением случаев, когда указанное значение сопровождается словом «включительно» либо используется при диапазонном значении;
«от» - участником закупки предоставляется указанное значение или превышающее его;
«наличие», «отсутствует», «предусмотрено», «не предусмотрено», «соответствует» - участник закупки подтверждает установленный параметр и не вправе изменять указанные характеристики или дополнительно предоставляет описание указанного значения с применением конкретных показателей;
«указать», «указывается участником» - участник закупки в данном случае указывает требуемое значение, информацию в соответствии с установленным параметром.
В случае применения заказчиком перечислений характеристик через союз «и», знаки «,» «;», «/» - участник закупки указывает характеристики всех перечисленных значений.
В случае, если характеристика товара указана с использованием нескольких значений, требования применяются к каждому значению.
При использовании союзов «или», «либо» - участники закупки выбирают одно из значений. При использовании «и (или)», «и/или» - участник закупки предлагает несколько показателей или один (на свой выбор).
[bookmark: Ф100_Р03_П04_01_С01_В01]В случае применения заказчиком в столбце «Наименование продукции» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)» и/или в документах, указанных в столбце «ГОСТ, ТУ, ОСТ, опросный лист и пр.» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)», значений:
[bookmark: Ф100_Р03_П04_01_С02_В01]- при описании диапазона предлогами «от» и «до» участник закупки указывает конкретное значение внутри диапазона, при этом предельные показатели входят в диапазон; 
- со знаком «-», «…» - участник закупки в заявке предлагает диапазонное значение (включаются верхние и нижние границы диапазона); 
- со словами «диапазон может быть расширен» - участником закупки указывается диапазон не менее заданных значений в рамках, равных показателям верхней и нижней границы диапазона, либо значения, расширяющие границы диапазона;
- если заказчиком устанавливается диапазонный показатель, наименование которого сопровождается одним из словосочетаний «диапазон должен быть не менее», «диапазон не менее», «диапазон должен быть не более», «диапазон не более» в совокупности со словами «от…до» или знаками «-», «…» или параметр сопровождается словами «диапазонное значение» - участником закупки должен быть предложен товар с конкретными значениями верхнего и нижнего предела показателя, соответствующим заявленным требованиям, но без сопровождения словам «диапазон должен быть не менее», «диапазон не менее», «диапазон должен быть не более», «диапазон не более»;
- в случае использования при установлении требования к диапазонному значению слов «не уже» или указанное слово в сочетании со словами «от…до» или знаком «-» - участник закупки должен указать значение показателя в диапазоне, равном или большем установленного заказчиком;
- в случае использования при установлении требования к диапазонному значению слов «уже», «тоньше» или указанное слово в сочетании со словами «от…до» или знаком «-» - участник закупки должен указать значение показателя в диапазоне, меньшем установленного заказчиком;
- в случае использования при установлении требования к диапазонному значению слов «не шире» или указанное слово в сочетании со словами «от…до» или знаком «-» - участник закупки должен указать значение показателя в диапазоне, равном или меньшем установленного заказчиком;
- в случае использования при установлении требования к диапазонному значению слов «шире», «толще» или указанное слово в сочетании со словами «от…до» или знаком «-» - участник закупки должен указать значение показателя в диапазоне большем установленного заказчиком;
- в случае применения заказчиком в описании объекта закупки слов «не должно быть» в совокупности с одним из слов (знаков), определяющих параметры значений показателей – участник закупки должен указать значение показателя, противоположное установленному;
- со знаком «+/-», «±» (например - погрешность) – участник закупки предлагает конкретное цифровое значение с указанием заданного знака установленной погрешности.
- со знаком «+/-», «±» и в сочетании со словами «не более», «не более, чем», «не менее» - участник закупки предлагает значение с учетом правил применения указанных слов в настоящей инструкции в совокупности с правилами применения указанных знаков.
При перечислении нескольких показателей одной характеристики товара необходимо употреблять союз «и», знаки «;» «,».
[bookmark: Ф100_Р03_П04_02_В01]При предоставлении участником закупки конкретных значений показателей не допускается употребление участником закупки знаков, слов и словосочетаний (в том числе применения таких слов и словосочетаний в других грамматических, морфологических формах): «или», «либо», «и (или)», «должен быть», «должен иметь», «должна быть», «должна иметь», «должны быть», «должны иметь», «должна иметься», «должны иметься», «должен иметься», «должно», «должен», «должна», «должны», «не должен», «не должно быть», «может», «в основном», «и другое», «в пределах», «ориентировочно», «не более», «не менее», «не более, чем», «не менее, чем», «не ранее», «не хуже», «не выше», «не ниже», «не позднее», «не ранее», «не уже», «уже», «тоньше», «не шире», «шире», «толще», «до», «от», «более», «больше», «менее», «меньше», «выше», «свыше», «св.», «ниже», «позднее», «ранее», «<», «>», «≤», «≥».
При использовании заказчиком вышеуказанных терминов, участник закупки предлагает конкретные значения, соответствующие установленным заказчиком с учетом требований настоящей инструкции.
[bookmark: Ф100_Р03_П04_03_В01][bookmark: _Hlk179036726]В случае если по установленным заказчиком в отношении товара характеристикам (показателям) отсутствуют термины (слова, определяющие установление диапазона, параметра) или характеристики (показатели) сопровождаются словами «неизменяемое значение», или идут с примечанием, что являются значением показателя, которое не может изменяться – участник закупки не вправе предлагать товар с иными характеристиками, отличными от показателя, установленного заказчиком.
Ошибки, опечатки, неточности, допущенные участником закупки при заполнении заявки, относятся на риск участника закупки.
[bookmark: Ф100_Р03_П06][bookmark: Ф100_Р03_П06_01][bookmark: Ф100_Р03_П06_05][bookmark: Ф100_Р03_П06_06]В дополнение к описанию, предоставляемому участником закупки в соответствии с правилами, предусмотренными пунктами 3.1 – 3.4 настоящей инструкции, в целях подтверждения соответствия поставляемого товара требованиям документации о закупке участник закупки вправе представить также иные документы (технический паспорт, сертификат качества, инструкцию по эксплуатации и т.п.), содержащие сведения о качественных, технических, эксплуатационных, функциональных характеристиках (потребительских свойствах) поставляемого товара.

[bookmark: Ф100_Р04]МЕСТО, УСЛОВИЯ И СРОКИ (ПЕРИОДЫ) ПОСТАВКИ ТОВАРА
[bookmark: _Hlk180132159][bookmark: Ф100_Р04_С01_В01]Сведения о месте, условиях и сроках (периодах) поставки товара указаны в Форме 2 «Расчет цены договора (цены лота)».

[bookmark: Ф100_Р05]СВЕДЕНИЯ О НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЕ ДОГОВОРА
[bookmark: _Hlk177644352][bookmark: Ф100_Р05_С01_В01]Сведения о начальной (максимальной) цене договора указаны в извещении об осуществлении закупки, Форме 2 «Расчет цены договора (цены лота)».

[bookmark: Ф100_Р06]ФОРМА, СРОКИ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ ТОВАРА
Форма, сроки и порядок оплаты товара содержатся в проекте договора, являющемся неотъемлемой частью документации о закупке.

[bookmark: Ф100_Р07_01][bookmark: Ф100_Р07]ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ЦЕНЫ ДОГОВОРА
[bookmark: _Hlk180132450][bookmark: Ф100_Р07_С01_В01]Порядок формирования цены договора в зависимости от осуществления поставки товаров силами поставщика (любым видом транспорта), где в цене договора учтены расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей и/или самовывозом, где в цене договора учтены только уплата таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей без учета расходов на перевозку и страхование, указан в Форме 2 «Расчет цены договора (цены лота)».


[bookmark: Ф100_Р08]ПОРЯДОК, ДАТА НАЧАЛА, ДАТА И ВРЕМЯ ОКОНЧАНИЯ СРОКА ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
Сведения о порядке, дате начала, дате и времени окончания срока подачи заявок на участие в закупке указаны в извещении об осуществлении закупки.
По решению организатора закупки срок подачи заявок на участие в закупке может быть продлен с внесением соответствующих изменений в извещение об осуществлении закупки.
Сроки проведения этапов закупки указаны в извещении об осуществлении закупки.

[bookmark: _Ref199942675][bookmark: Ф100_Р09]ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ И ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ ДЛЯ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ ИХ СООТВЕТСТВИЯ УСТАНОВЛЕННЫМ ТРЕБОВАНИЯМ
При осуществлении закупки заказчиком устанавливаются следующие требования к участникам закупки:
[bookmark: _Ref198723359]Непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства или процедуры реализации имущества, а равно отсутствие в Едином федеральном реестре сведений о фактах деятельности юридических лиц записи о том, что участник закупки – юридическое лицо находится в процессе ликвидации или уведомления о ликвидации участника закупки – юридического лица, а также отсутствие в Едином федеральном реестре сведений о банкротстве информации о признании участника закупки несостоятельным (банкротом).
Для подтверждения соответствия данному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию, а также  выписку из сервиса анализа (оценки) сведений о финансово-хозяйственной деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя), предоставляемой в порядке, предусмотренном приложениями № 1, 3 к Приказу ФНС России от 05.12.2025 № ЕД-7-31/1041@[footnoteRef:2]. [2:  Здесь и далее - или в иной актуальной форме, утвержденной ФНС на момент получения выписки из сервиса оценки на базе интерактивного сервиса «Личный кабинет налогоплательщика АИС «Налог-3».] 

[bookmark: _Ref198723361]Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
Для подтверждения соответствия данному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на неприостановление деятельности участника закупки.
[bookmark: _Ref198723365]Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период (год).
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен представить:
 - заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию;
- при отсутствии в силу закона, а также в случаях, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2022 № 1624 «О порядке ограничения и возобновления доступа к информации, содержащейся в государственном информационном ресурсе бухгалтерской (финансовой) отчетности, и о признании утратившими силу некоторых решений Правительства Российской Федерации»,  информации об участнике закупки - юридическом лице в Государственном информационном ресурсе бухгалтерской (финансовой) отчетности (https://bo.nalog.gov.ru/) - бухгалтерский баланс (ОКУД 0710001) и отчет о финансовых результатах (ОКУД 0710002) (или бухгалтерская (финансовая) отчетность по форме КНД 0710099 или иной форме, установленной Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и/или федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов) за последний отчетный календарный год с подтверждением отправки (получения) в ИФНС в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов. В иных случаях для целей подтверждения соответствия установленному требованию используется информация об участнике закупки - юридическом лице в Государственном информационном ресурсе бухгалтерской (финансовой) отчетности (https://bo.nalog.gov.ru/), функции формирования и ведения которого возложены на ФНС России; 
- оборотно-сальдовую ведомость в разрезе субсчетов, входящих в состав кредиторской задолженности на конец последнего завершенного отчетного периода (года), или иную расшифровку кредиторской задолженности по видам задолженности на конец последнего завершенного отчетного периода (года) (счета 68, 69);
- выписку из сервиса анализа (оценки) сведений о финансово-хозяйственной деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя), предоставляемой в порядке, предусмотренном приложениями № 1, 3  к Приказу ФНС России от 05.12.2025 №  ЕД-7-31/1041@.
В  случае если представленные документы содержат сведения о наличии у участника закупки кредиторской задолженности по налогам, сборам, иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации на конец последнего завершенного отчетного года, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний отчетный год, в подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки дополнительно предоставляет справку об исполнении обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов по форме, утвержденной приказом ФНС России от 23.11.2022 № ЕД-7-8/1123@ (или в иной актуальной на момент получения справки форме), составленную на конец последнего завершенного отчетного года.
Участник закупки, на которого не распространяется обязанность по предоставлению бухгалтерской (финансовой) отчетности в налоговые органы в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, в подтверждение соответствия установленному требованию должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию. 
В случае подачи заявки на участие в закупке участником, на стороне которого выступают несколько лиц, указанные в настоящем пункте документы (за исключением заявки на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки) предоставляются в отношении каждого из лиц, выступающих на стороне одного участника закупки. 
Отчетным периодом для годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности (отчетным годом) является календарный год – с 1 января по 31 декабря включительно, за исключением случаев создания, реорганизации и ликвидации юридического лица.
[bookmark: _Ref198723367]Отсутствие у участника закупки - физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера участника закупки - юридического лица непогашенной или неснятой судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации, а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, являющихся предметом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации.
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию, а также выписку из сервиса анализа (оценки) сведений о финансово-хозяйственной деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя), предоставляемой в порядке, предусмотренном приложениями № 1, 3  к Приказу ФНС России от 05.12.2025 №  ЕД-7-31/1041@.
[bookmark: _Ref219899110]Отсутствие сведений об участнике закупки, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, управляющего (при наличии), управляющей организации (при наличии), участниках (членах) корпоративного юридического лица, владеющих более чем двадцатью пятью процентами акций (долей, паев) корпоративного юридического лица, учредителях унитарного юридического лица в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и/или Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию, а также выписку из сервиса анализа (оценки) сведений о финансово-хозяйственной деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя), предоставляемой в порядке, предусмотренном приложениями № 1, 3  к Приказу ФНС России от 05.12.2025 №  ЕД-7-31/1041@.
Отсутствие у участника закупки договоров, расторгнутых в течение двух лет до даты подведения итогов проводимой закупки по инициативе ПАО «Транснефть» или ОСТ в одностороннем или судебном порядке в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением со стороны участника закупки договорных обязательств.
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию.
Отсутствие в течение двух лет до даты подведения итогов проводимой закупки не предусмотренного договором, заключенным участником закупки с ПАО «Транснефть» или ОСТ, письменного отказа участника закупки от исполнения такого договора, не связанного с нарушением договорных обязательств ПАО «Транснефть» или ОСТ.
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию.
Отсутствие у участника закупки на дату подведения итогов проводимой закупки неисполненных просроченных более тридцати дней договорных обязательств перед ПАО «Транснефть» или ОСТ по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, возврату аванса, подтвержденных претензией или решением суда.
В целях применения настоящего требования неисполнением участником закупки его договорных обязательств перед ПАО «Транснефть» или ОСТ по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, являющимся основанием для отклонения заявки такого участника, считается:
- нарушение сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, предусмотренных договором, заключенным с ПАО «Транснефть» и/или ОСТ, если суммарный размер неурегулированных (неоплаченных) претензионных требований ПАО «Транснефть» и/или ОСТ к участнику закупки, связанных с такими неустраненными нарушениями, на дату подведения итогов закупки превышает 3 % от начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении об осуществлении закупки, или 10 000 000 (десять миллионов) рублей (применяется меньшее из этих двух значений, выраженное в рублях).
 В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию.
Отсутствие вступивших в законную силу и не исполненных участником закупки судебных решений о полном или частичном удовлетворении исковых требований ПАО «Транснефть» или ОСТ имущественного или неимущественного характера.
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию.
[bookmark: _Ref198723371]Отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации.
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен предоставить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию.
[bookmark: _Ref198723373]Отсутствие в течение двух лет до даты подведения итогов закупки фактов привлечения участника закупки – юридического лица к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию, а также выписку из сервиса анализа (оценки) сведений о финансово-хозяйственной деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя), предоставляемой в порядке, предусмотренном приложениями № 1, 3 к Приказу ФНС России от 05.12.2025 №  ЕД-7-31/1041@.
[bookmark: _Ref219899307]Отсутствие участника закупки в реестре иностранных агентов, размещенном на официальном сайте Минюста России. 
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию, а также  выписку из сервиса анализа (оценки) сведений о финансово-хозяйственной деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя), предоставляемой в порядке, предусмотренном приложениями № 1, 3 к Приказу ФНС России от 05.12.2025 №  ЕД-7-31/1041@.
Отсутствие вступившего в силу в течение трех лет до даты подведения итогов проводимой закупки решения антимонопольного органа о признании участника закупки участником запрещенных антимонопольным законодательством антиконкурентных соглашений и/или согласованных действий.
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию
[bookmark: _Ref226389571]Наличие у участника закупки положительной деловой репутации.
В целях применения настоящего требования под положительной деловой репутацией понимается одновременно:
- отсутствие в отношении участника закупки, его учредителей и руководителей возбужденных уголовных дел в сфере экономики;
- отсутствие фактов причастности участника закупки, его учредителей и руководителей к экстремистской деятельности или терроризму;
- отсутствие решения межведомственного координационного органа, осуществляющего функции по противодействию финансированию терроризма и экстремистской деятельности в соответствии с требованиями Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма», о замораживании (блокировании) денежных средств или иного имущества участника закупки, его учредителей и руководителей.
В подтверждение соответствия установленному требованию участник закупки должен представить заявку на участие в закупке по Форме 1 к настоящей инструкции для участника закупки, в которой он в декларативной форме указывает на соответствие данному требованию, а также выписку из сервиса анализа (оценки) сведений о финансово-хозяйственной деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя), предоставляемой в порядке, предусмотренном приложениями № 1, 3 к Приказу ФНС России от 05.12.2025 №  ЕД-7-31/1041@.

[bookmark: _Ref196387006][bookmark: _Hlk195695647][bookmark: Ф100_Р10]ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, ФОРМЕ, ОФОРМЛЕНИЮ И СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
Срок действия заявки
[bookmark: _Ref375040967]Заявка на участие в закупке должна быть действительна в течение 90 (девяноста) дней с даты окончания срока подачи заявок на участие в Закупке.
Официальный язык и денежные единицы заявки на участие в закупке
Все документы, имеющие отношение к заявке на участие в закупке, должны быть составлены, а вся переписка по процедуре закупки должна осуществляться на русском языке. Документы, представляемые на языках, отличных от русского, должны сопровождаться их переводом на русский язык.
В случае представления участником закупки в составе заявки на участие в закупке документов, требующих консульской или иной другой легализации, проставления апостиля для их признания на территории Российской Федерации, данные документы должны содержать соответствующие легализационные надписи, апостили или иные предусмотренные законодательством реквизиты, подтверждающие соблюдение необходимых формальностей.
Представляемая участником закупки информация в документах, имеющая денежное выражение, должна быть указана в рублях Российской Федерации, за исключением документов, оформление которых осуществляется согласно требованиям иностранного государства и указание информации в рублях Российской Федерации не представляется возможным. В случае если начальная максимальная цена договора указана в извещении об осуществлении закупки в иной валюте, чем рубли Российской Федерации, (с указанием вида валюты), в документах в составе заявки на участие в закупке участником представляется информация в соответствующей валюте.
[bookmark: _Ref375043005]Оформление заявки на участие в закупке, документы, прилагаемые к заявке.
Заявка на участие в закупке вместе с прилагаемыми к ней документами подписывается усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупки, и подается посредством функционала электронной площадки в соответствии с регламентами, правилами, действующими на электронной площадке, в виде файлов с графическими образами оригиналов документов, составляющих заявку на участие в закупке (далее - графический вид). Отдельные документы должны быть представлены в электронном виде в форматах MS Excel, MS Word или в иных форматах, совместимых с указанными форматами, обеспечивающих возможность их сохранения на технических средствах и допускающих после их сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста (далее – электронный вид). Формат предоставления отдельных видов документов указан в статье 17 настоящей инструкции.
[bookmark: _Hlk179039613]Представление документов и сведений, не предусмотренных формами, образцами и (или) шаблонами документации о закупке, осуществляется в свободной форме. Данное требование не распространяется на документы, полученные из уполномоченных официальных органов, которые представляются в форме графических образов в том виде, в котором они были получены.
Представляемый комплект документов с заявкой на участие в закупке должен быть оформлен следующим образом:
- оригиналы представляемых в графическом виде документов должны быть составлены на листах формата А4. Если формат А4 не позволяет прочесть документы в табличном виде без вспомогательных средств, такие документы должны быть составлены в формате А3;
- документы, а также заявка на участие в закупке должны быть составлены с размером шрифта не менее 12 (двенадцатого) кегля и не более 14 (четырнадцатого) кегля, допускается шрифт текста в таблицах не менее 10 (десятого) кегля;
- не допускается потоковое сканирование всего комплекта документов заявки на участие в закупке: количество файлов с графическими образами оригиналов документов должно соответствовать количеству документов, описанных и представляемых участником закупки в составе заявки на участие в закупке (один документ – один файл).
- наименование файлов должно соответствовать наименованиям форм, указанным в статье 17 настоящей инструкции, а также наименованиям документов, представляемых участником закупки в составе заявки (допускается указание в сокращенном виде);
- не допускается размещение на листе текста с перекосом строк, со смещением границ и разделителей таблиц, а также наличие в представляемых документах иных дефектов, не позволяющих прочитать или установить в полном объеме содержание таких документов.
Регламентами, правилами, действующими на электронной площадке, указанной в извещении об осуществлении закупки, могут быть предусмотрены дополнительные требования к порядку оформления и/или подачи заявки на участие в закупке.
Участник закупки несет ответственность за соответствие представляемых в составе заявки на участие в закупке документов в графическом виде оригиналам таких документов.
Формы и документы, предоставляемые участником закупки в составе заявки на участие в закупке, указаны в пункте 17.2 настоящей инструкции.
Формы и документы, предоставляемые победителем закупки после подведения итогов закупки, указаны в пункте 17.3 настоящей инструкции.
Все расходы, связанные с подготовкой и представлением заявки на участие в закупке, несет участник закупки.
[bookmark: _Hlk180166100][bookmark: Ф100_Р10_П03_07_В01]При осуществлении закупки цена, указанная в предоставляемой участником закупки Форме 2 «Расчет цены договора (цены лота)», должна соответствовать цене заявки, указанной участником закупки при подаче заявки на электронной площадке.
[bookmark: Ф100_Р10_П04][bookmark: Ф100_Р10_П04_В02]Обеспечение заявки на участие в закупке
Извещением об осуществлении закупки не предусмотрено предоставление обеспечения заявки на участие в закупке.

[bookmark: Ф100_Р11][bookmark: _Hlk195696185]ФОРМЫ, ПОРЯДОК, ДАТА И ВРЕМЯ ОКОНЧАНИЯ СРОКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ РАЗЪЯСНЕНИЙ ПОЛОЖЕНИЙ ИЗВЕЩЕНИЯ ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПКИ И ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ
[bookmark: _Hlk179041117]Участник закупки вправе направить посредством функционала электронной площадки, указанной в извещении об осуществлении закупки, не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке, запрос о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке. При этом участник закупки вправе направить не более чем три запроса о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и/или документации о закупке в отношении одной закупки, а заказчик, организатор закупки вправе не предоставлять разъяснения в ответ на четвертый и последующие запросы участника закупки.
В течение трех рабочих дней с даты поступления запроса о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке заказчик, организатор закупки направляет соответствующие разъяснения на электронную площадку для публикации в порядке, предусмотренном законом, и в соответствии с регламентами, правилами, действующими на электронной площадке. В случае получения запроса о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке, заказчик, организатор закупки вправе не предоставлять разъяснения положений извещения об осуществлении закупки и (или) документации о закупке.
Дата и время окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений извещения об осуществлении закупки и документации о закупке указаны в извещении об осуществлении закупки.

[bookmark: Ф100_Р12]ДАТА РАССМОТРЕНИЯ ПРЕДЛОЖЕНИЙ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ И ПОДВЕДЕНИЯ ИТОГОВ ЗАКУПКИ
Дата рассмотрения заявок участников закупки и подведения итогов закупки указаны в извещении об осуществлении закупки.

[bookmark: Ф100_Р13]ПОРЯДОК И КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
[bookmark: _Hlk195696313][bookmark: Ф100_Р13_В02]Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке осуществляются путем сопоставления ценовых предложений участников закупки. 
Способ закупки указан в извещении об осуществлении закупки.

[bookmark: _Hlk195696797][bookmark: Ф100_Р14]ПОРЯДОК ОТКРЫТИЯ ДОСТУПА К ЗАЯВКАМ, РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ, ДОПУСКА И ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУРЫ СОПОСТАВЛЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ЦЕНОВЫХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Открытие доступа к заявкам на участие в закупке
Конкурсная комиссия в день открытия доступа к заявкам на участие в закупке, указанный в извещении об осуществлении закупки, получает доступ к заявкам на участие в закупке.
Рассмотрение заявок на участие в закупке
[bookmark: _Hlk179041288]В срок и в месте, установленные в извещении об осуществлении закупки, конкурсная комиссия осуществляет рассмотрение заявок на участие в закупке.
Организатор закупки вправе потребовать от участника закупки предоставления разъяснений по документам, представленным им в составе заявки на участие в закупке. 
Конкурсная комиссия уполномочена отклонить заявку на участие в закупке от дальнейшего участия в закупке на любом этапе проведения закупки вплоть до заключения договора по основаниям и в случаях, указанных в Положении о закупке.
Проведение процедуры сопоставления дополнительных ценовых предложений 
В извещении об осуществлении закупки может быть предусмотрено проведение процедуры сопоставления дополнительных ценовых предложений.
К участию в процедуре сопоставления дополнительных ценовых предложений допускаются участники закупки, заявки которых допущены к участию в закупке (не отклонены на момент проведения процедуры сопоставления дополнительных ценовых предложений). 
Процедура сопоставления дополнительных ценовых предложений участников закупки осуществляется в дату и время, указанные в извещении об осуществлении закупки, в соответствии с регламентами, правилами, действующими на электронной площадке.
[bookmark: _Hlk180494790][bookmark: _Hlk195697233][bookmark: Ф100_Р14_П03_04_В01]Изменение Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)», за исключением стоимости позиций, не допускается. Стоимость должна быть скорректирована по всем позициям лота пропорционально понижению цены договора.
Организатор закупки снижает ценовое предложение участника закупки до значения, указанного участником закупки в ходе процедуры подачи дополнительных ценовых предложений, а цены единиц товаров, работ снижает от начальных (максимальных) цен единиц товаров, работ пропорционально указанному участником закупки ценовому предложению/проценту скидки в ходе процедуры подачи дополнительных ценовых предложений
В случае если в результате пропорционального снижения цен позиций товаров, работ, услуг сумма цен таких позиций по причинам, связанным с математическим округлением, будет отличаться в большую или меньшую сторону от цены договора, предложенной участником закупки в ходе процедуры сопоставления дополнительных ценовых предложений, цены отдельных позиций товаров, работ, услуг могут быть увеличены или уменьшены организатором закупки в пределах, позволяющих привести суммы таких цен в соответствие значению цены договора, предложенному участником закупки в ходе процедуры сопоставления дополнительных ценовых предложений..
Подведение итогов закупки
[bookmark: _Hlk195697745][bookmark: Ф100_Р14_П04_01_В03]Победителем признается участник, заявка которого соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, и содержит наиболее низкую цену договора или самые низкие цены единиц товаров и работ (при закупке товаров и работ в единичных расценках). 
В случае, если наименьшая цена договора/наибольший процент скидки содержится в нескольких заявках на участие в закупке, победителем запроса цен признается участник закупки, заявка которого поступила ранее других из заявок на участие в закупке с наименьшей ценой. Участником закупки, заявка которого признана наилучшей после заявки победителя, становится участник, заявка которого также содержит наименьшую цену, но поступила следующей после заявки победителя.
[bookmark: Ф100_Р14_П04_03_В02]По итогам закупки конкурсной комиссией составляется итоговый протокол.

[bookmark: Ф100_Р15]ДЕЙСТВИЯ ПО ИТОГАМ ЗАКУПКИ. СРОКИ И ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА
[bookmark: Ф100_Р15_П01_В01][bookmark: Ф100_Р15_П01_В01_01][bookmark: Ф100_Р15_П01_В01_09][bookmark: Ф100_Р15_П01_В01_11]Договор заключается заказчиком с победителем закупки, выбранным по результатам проведенной закупки в порядке, предусмотренном Положением о закупке и настоящей инструкцией, при выполнении победителем закупки условий, указанных в пунктах 15.4 – 15.7 настоящей инструкции.
[bookmark: _Hlk195698310]Договор по результатам закупки заключается с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки и должен быть подписан электронными подписями лиц, имеющих право действовать от имени участника закупки и заказчика соответственно. 
[bookmark: _Ref198828451][bookmark: Ф100_Р15_П03_В02]Победитель закупки обязан подписать договор с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупки, не позднее 13 (тринадцати) календарных дней с даты размещения, составленного по результатам закупки итогового протокола на электронной площадке.
Заказчик обязан подписать договор с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки не позднее 20 (двадцати) календарных дней с даты размещения, составленного по результатам закупки итогового протокола на электронной площадке. 
Если победитель закупки не подписывает договор в указанный срок, он признается уклонившимся от заключения договора с наступлением последствий, предусмотренных Положением о закупке.
[bookmark: _Ref198202787][bookmark: Ф100_Р15_П04_В01][bookmark: Ф100_Р15_П04]Победитель закупки обязан не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты размещения составленного по результатам закупки итогового протокола на электронной площадке предоставить посредством функционала электронной площадки (при отсутствии такого функционала – на адрес электронной почты организатора закупки, указанный в извещении об осуществлении закупки) документы, подтверждающие возможность поставки товаров по закупке, раскрывающие полную цепочку лиц, начиная от производителя товара и заканчивая победителем закупки, по позициям, по которым в столбце «Подтверждение возможности исполнения договора» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)» установлено требование о предоставлении данного подтверждения. К указанным документам относятся:
[bookmark: Ф100_Р15_П04_С01]- договоры, в том числе предварительные, с производителем, дистрибьютором, официальным представителем, дилером и (или)
[bookmark: Ф100_Р15_П04_С02]- гарантийные письма производителя, дистрибьютора, официального представителя и (или) 
[bookmark: Ф100_Р15_П04_С03]- акты приема-передачи и другие документы, подтверждающие фактическое наличие товара у победителя закупки и (или) 
[bookmark: Ф100_Р15_П04_С05]-документы, выданные производителем, дистрибьютором, официальным представителем, дилером, гарантирующие возможность исполнения договора победителем закупки и (или)
- 
[bookmark: Ф100_Р15_П04_С09]Данный пункт не применяется в случае если победителем закупки является производитель предложенного к поставке товара, а также по тем позициям товаров, предложенных участником закупки, перечень которых утвержден Минпромторгом России в соответствии с постановлением Правительства РФ от 29.03.2022 № 506 «О товарах (группах товаров), в отношении которых не могут применяться отдельные положения Гражданского кодекса Российской Федерации о защите исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности, выраженные в таких товарах, и средства индивидуализации, которыми такие товары маркированы». По позициям, указанным в настоящем абзаце, победитель закупки предоставляет информационное письмо в произвольной форме с декларацией факта планируемой поставки товара из перечня, утвержденного Минпромторгом России, в соответствии с постановлением Правительства РФ от 29.03.2022 № 506.
[bookmark: _Ref196396459][bookmark: Ф100_Р15_П05]Обеспечение исполнения договора предоставляется победителем закупки на каждый заключаемый по результатам закупки договор.
Размер, виды способов обеспечения исполнения договора определены и указаны в проекте договора, который является неотъемлемой частью документации о закупке.
Способ обеспечения выбирает победитель закупки, с учетом условий проекта договора, являющегося неотъемлемой частью документации о закупке.
[bookmark: _Hlk176851103][bookmark: Ф100_Р15_П05_03_В02]В случае выбора победителем закупки способа обеспечения исполнения договора в виде безотзывной независимой гарантии победитель закупки не позднее 9 (девяти) календарных дней с даты размещения составленного по результатам закупки итогового протокола на электронной площадке, но не позднее дня подписания договора победителем закупки, должен предоставить посредством функционала электронной площадки (при отсутствии такого функционала – на адрес электронной почты организатора закупки, указанный в извещении об осуществлении закупки) информацию о независимой гарантии по Форме 5 «Форма реестра данных об обеспечении исполнения договора (независимых гарантиях, обеспечительных платежах) по лоту №___» в формате MS Excel, копию безотзывной независимой гарантии (оформляется по Форме 4 «Независимая гарантия исполнения условий договора») любого из банков, включенных в Перечень банков-гарантов, гарантии которых принимаются организациями системы «Транснефть», размещенный на сайте электронной площадки, указанной в извещении об осуществлении закупки, в секции закупок в торговой секции «Закупки ПАО «Транснефть» и ОСТ», а также документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего независимую гарантию (доверенность) (в случае, если независимая гарантия подписана лицом, не указанным в Едином государственном реестре юридических лиц в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от имени гаранта). Независимая гарантия может быть предоставлена по истечении установленного девятидневного срока, но в любом случае не позднее даты подписания договора при наличии объективных причин, препятствующих предоставлению такой гарантии в установленный срок.
[bookmark: Ф100_Р15_П05_04_В02]В случае выбора победителем закупки способа обеспечения исполнения договора в виде внесения денежных средств победитель закупки не позднее 9 (девяти)  календарных дней с даты размещения составленного по результатам закупки итогового протокола на электронной площадке, но не позднее дня подписания договора победителем закупки, должен представить посредством функционала электронной площадки (при отсутствии такого функционала – на адрес электронной почты организатора закупки, указанный в извещении об осуществлении закупки) информацию об обеспечительном платеже по Форме 5 «Форма реестра данных об обеспечении исполнения договора (независимых гарантиях, обеспечительных платежах) по лоту №___» в формате MS Excel, копию платежного поручения о перечислении денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора. Реквизиты перечисления средств в качестве обеспечения исполнения договора указаны в извещении об осуществлении закупки. В назначении платежа указывается: «Обеспечение исполнения договора по лоту № _ (номер и наименование лота в соответствии с извещением об осуществлении закупки), НДС не облагается».
[bookmark: Ф100_Р15_П06_В01][bookmark: _Ref198723577][bookmark: _Ref196396407]Победитель закупки обязан не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты размещения составленного по результатам закупки итогового протокола на электронной площадке предоставить посредством функционала электронной площадки (при отсутствии такого функционала – на адрес электронной почты организатора закупки, указанный в извещении об осуществлении закупки) сведения в отношении всей цепочки собственников участника закупки, включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в его органы по форме, размещенной в сети Интернет на официальном сайте ПАО «Транснефть» (https://transneft.ru/tenders/multi-media/; https://транснефть.рф/tenders/multi-media/), а также копии документов, подтверждающих информацию в отношении всей цепочки  собственников участника закупки – юридического лица, включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в его органы:
- для обществ с ограниченной ответственностью – решение о назначении коллегиальных органов общества в виде протокола (выписки из протокола);
- для акционерных обществ – решение о назначении единоличного исполнительного органа, коллегиальных органов общества в виде протокола (выписки из протокола); выписка из реестра акционеров общества с указанием лиц, доли владения и общего количества акций; выписка по лицевому счету (счету депо);
- для нерезидентов - выписка из реестра юридических лиц соответствующей страны происхождения или иное равное по юридической силе доказательство юридического статуса иностранного юридического лица.
Победителем закупки могут быть предоставлены также иные документы, подтверждающие сведения в отношении цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в органы участника закупки – юридического лица.
Под бенефициаром, бенефициарным владельцем понимается физическое лицо, которое в конечном счете прямо или косвенно (через третьих лиц) владеет (имеет преобладающее участие более 25 процентов в капитале) лицом, либо имеет возможность контролировать его действия.
Требование о предоставлении подтверждающих документов и информации о бенефициарах не применяется:
- при наличии информации о бенефициарах в открытом доступе в ЕГРЮЛ/ЕГРИП;
- в отношении участника закупки, являющегося физическим лицом или несколькими физическими лицами, выступающими на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальным предпринимателем или несколькими индивидуальными предпринимателями, выступающими на стороне одного участника закупки;
- в отношении органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, иных органов и организаций, указанных в подпункте 2 пункта 1 статьи 7 Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путём, и финансированию терроризма»;
- в отношении лиц, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающими лидирующие позиции в соответствующих отраслях, информация о владеющих более 5 процентами акций конечных собственниках (бенефициарах) которого в установленном законом порядке раскрыта в общедоступном источнике;
- в отношении публичных акционерных обществ, акции которых котируются на бирже, либо число акционеров которых более 50, информация о которых в установленном законом порядке раскрыта в общедоступном источнике.
Победитель закупки, предоставляя информацию о бенефициарах (в том числе, конечных владельцах – физических лицах), а также о лицах, входящих в его органы, подтверждает, что выполнил все требования законодательства о защите персональных данных, а также получил необходимые согласия субъектов персональных данных в соответствии с Формой 8 «Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных» на  раскрытие персональных данных ПАО «Транснефть», организациям системы «Транснефть» и федеральным органам исполнительной власти, а также на их хранение, систематизацию, накопление, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, передачу (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение и обработку в информационных системах и/или без их использования.
[bookmark: _Ref196396408][bookmark: Ф100_Р15_П07_В02]Победитель закупки обязан не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты размещения составленного по результатам закупки итогового протокола на электронной площадке, предоставить посредством функционала электронной площадки (при отсутствии такого функционала – на адрес электронной почты организатора закупки, указанный в извещении об осуществлении закупки) решение (протокол, выписку из протокола) об одобрении органами победителя закупки – юридического лица заключения сделки/взаимосвязанных сделок по цене, указанной в заявке на участие в закупке, если такое одобрение необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами победителя закупки, либо письмо за подписью уполномоченного лица победителя закупки о том, что данная сделка не требует одобрения в соответствии с законодательством, так как условия такой сделки существенно не отличаются от условий аналогичных сделок, которые совершались победителем закупки в процессе осуществления обычной хозяйственной деятельности.
[bookmark: Ф100_Р15_П08_В02][bookmark: Ф100_Р15_П08_В02_01][bookmark: Ф100_Р15_П08_В02_09][bookmark: Ф100_Р15_П08_В02_11]В случае непредставления со стороны победителя закупки документов, указанных в пунктах 15.4 –15.7 настоящей инструкции, договор с таким лицом не заключается, конкурсная комиссия уполномочена признать такого победителя уклонившимся от заключения договора, если иное не предусмотрено Положением о закупке. Соответствующие решения конкурсной комиссии оформляются протоколом. С даты размещения итогового протокола на электронной площадке, в случае принятия конкурсной комиссией решения об определении нового победителя в соответствии с Положением о закупке на участника закупки, заявка которого признана наилучшей после заявки победителя закупки, распространяются все права и обязанности победителя закупки.
[bookmark: Ф100_Р15_П09_В02]Заказчик подписывает договор по результатам закупки не ранее чем через 10 (десять) календарных дней и не позднее чем через 20 (двадцать) календарных дней с даты размещения составленного по результатам закупки итогового протокола на электронной площадке. Договор по результатам закупки заключается на условиях, которые предусмотрены проектом договора, документацией о закупке, извещением об осуществлении закупки и заявкой участника закупки, с которым заключается договор.
В случае необходимости одобрения органом управления заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) заказчика, конкурсной комиссии, оператора электронной площадки договор должен быть заключен не позднее чем через пять дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) заказчика, конкурсной комиссии, оператора электронной площадки.

[bookmark: Ф100_Р17][bookmark: _Hlk195699358]РАЗРЕШЕНИЕ РАЗНОГЛАСИЙ, СВЯЗАННЫХ С ПРОВЕДЕНИЕМ ЗАКУПКИ
Для разрешения разногласий, связанных с проведением закупки, участник закупки вправе направить жалобу организатору закупки. 
По результатам рассмотрения жалобы организатор закупки принимает решение по существу жалобы и извещает о принятом решении заинтересованных лиц.

[bookmark: _Ref196395764][bookmark: Ф100_Р18][bookmark: Ф100_Р18_П03]ФОРМЫ И ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ.  ФОРМЫ И ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ПОБЕДИТЕЛЕМ ЗАКУПКИ
[bookmark: Ф100_Р18_П01]Формы, предоставление которых участником закупки, победителем закупки предусмотрено настоящей инструкцией, приложены отдельными файлами в комплекте документации о закупке.
Указания по заполнению (при наличии) и составу подтверждающих документов (при необходимости) приведены в примечаниях к формам.
[bookmark: _Ref198904426][bookmark: Ф100_Р18_П02]Формы и документы, предоставляемые участником закупки в составе заявки на участие в закупке:
· Заявка на участие в закупке - по Форме 1 (в формате MS Excel);
· Анкета участника закупки – по Форме 1.1 (в формате MS Word);
· Выписка из сервиса анализа (оценки) сведений о финансово-хозяйственной деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя), предоставляемой в порядке, предусмотренном приложениями № 1, 3 к Приказу ФНС России от 05.12.2025 №  ЕД-7-31/1041@, срок действия которой не истек по состоянию на дату публикации извещения об осуществлении закупки.
(В целях подтверждения соответствия требованиям, установленным пунктами 9.1,  9.3, 9.4, 9.5, 9.11, 9.12, 9.14 настоящей инструкции, предоставляется согласно приложениям № 1, 4 к Порядку предоставления результатов проведенного анализа (оценки) сведений о финансово-хозяйственной деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя) (в зависимости от организационно-правовой формы участника закупки) по стандартному шаблону);
· Справка об исполнении обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов по форме, утвержденной приказом ФНС России от 23.11.2022 № ЕД-7-8/1123@ (или в иной форме, которая будет утверждена на момент получения справки), составленная на конец последнего завершенного отчетного года (Предоставляется в случае, указанном в пункте 9.3 инструкции для участника закупки. При участии на стороне одного участника закупки нескольких юридических лиц предоставляется в отношении каждого лица, выступающего на стороне одного участника закупки) (в графическом виде);
· [bookmark: Ф100_Р18_П02_С01_В03]Расчет цены договора (цены лота) по Форме 2 Расчет цены договора (цены лота) не 223 (в формате MS Excel);
· [bookmark: Ф100_Р18_П02_С04_В01]Описание качественных, технических и функциональных характеристик (потребительских свойств) предлагаемого к поставке товара Формы 2 (предоставляется отдельным архивом в соответствии со статьей 3 настоящей инструкции)
Для участника закупки - юридического лица:
· Оборотно-сальдовая ведомость в разрезе субсчетов, входящих в состав кредиторской задолженности на конец последнего завершенного отчетного периода (года) или иная расшифровка кредиторской задолженности по видам задолженности на конец последнего завершенного отчетного периода (года) (счета 68, 69) (в графическом виде);
· При отсутствии в силу закона информации об участнике - юридическом лице в Государственном информационном ресурсе бухгалтерской (финансовой) отчетности (https://bo.nalog.ru/) - бухгалтерский баланс (ОКУД 0710001) и отчет о финансовых результатах (ОКУД 0710002) (или бухгалтерская (финансовая) отчетность по форме КНД 0710099 или иной форме, установленной Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и/или федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов) за последний отчетный календарный год с подтверждением отправки (получения) в ИФНС в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов (при участии на стороне одного участника закупки нескольких юридических лиц применяется в отношении каждого лица, выступающего на стороне одного участника закупки) (в графическом виде);
· Копия действующей редакции устава организации со всеми изменениями с отметкой ИФНС о регистрации или заверенная подписью и оттиском печати нотариуса (за исключением случаев применения типового устава, форма которого утверждена Приказом Минэкономразвития России от 01.08.2018 № 411 «Об утверждении типовых уставов, на основании которых могут действовать общества с ограниченной ответственностью», о чем сделана соответствующая отметка в ЕГРЮЛ) (в графическом виде);
Для участника закупки - физического лица (в том числе индивидуального предпринимателя):
· Копия паспорта гражданина РФ (в графическом виде):
- страница № 3 со сведениями о личности владельца паспорта;
- страницы № 5-12 с отметками о регистрации по месту жительства).
· Копия документа, удостоверяющего личность - для граждан других государств (в графическом виде).
[bookmark: _Hlk175125290][bookmark: _Ref198904434]Формы и документы, предоставляемые победителем закупки после подведения итогов закупки.
Документы, предоставляемые не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты размещения итогового протокола на электронной площадке:
[bookmark: Ф100_Р18_П03_01]В соответствии с пунктом 15.4 настоящей инструкции:
· [bookmark: Ф100_Р18_П03_С02_В01]документы, подтверждающие возможность поставки товаров по закупке, раскрывающие полную цепочку лиц, начиная от производителя товара и заканчивая победителем закупки (по позициям, по которым в столбце «Подтверждение возможности исполнения договора» Формы 2 «Расчет цены договора (цены лота)» установлено требование о предоставлении данного подтверждения) (в графическом виде);
[bookmark: Ф100_Р18_П03_С04]В соответствии с пунктом 15.6 настоящей инструкции:
· Для победителя закупки - юридического лица: сведения о цепочке собственников, включая конечных (в том числе бенефициаров), а также о лицах, входящих в органы участника закупки –  по форме, размещенной в сети Интернет на официальном сайте ПАО «Транснефть» (https://transneft.ru/tenders/multi-media/; https://транснефть.рф/tenders/multi-media/); 
· Для победителя закупки - юридического лица: копии документов, подтверждающих информацию в отношении всей цепочки собственников участника закупки – юридического лица, включая бенефициаров (в том числе, конечных владельцев – физических лиц), а также о лицах, входящих в его органы;
· согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных – по Форме 8 (необходимость предоставления формы определяется победителем закупки самостоятельно в целях обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
[bookmark: Ф100_Р18_П03_С05][bookmark: Ф100_Р18_П03_С05_02]В соответствии с пунктом 15.7 настоящей инструкции:
Для победителя закупки – юридического лица:
· решение (протокол, выписка из протокола) об одобрении органами победителя закупки, являющегося юридическим лицом, заключения сделки/взаимосвязанных сделок по цене, указанной в заявке на участие в закупке; 
либо
· письмо за подписью уполномоченного лица победителя закупки, являющегося юридическим лицом, о том, что данная сделка не требует одобрения.
[bookmark: Ф100_Р18_П03_С07]Документы, предоставляемые не позднее 9 (девяти) календарных дней с даты размещения итогового протокола на электронной площадке, в соответствии с пунктом 15.5 настоящей инструкции:
· Независимая гарантия исполнения условий договора – по Форме 4 (в графическом виде);
либо
· Платежное поручение о перечислении денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора (в графическом виде);
· Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего независимую гарантию (доверенность) (в случае, если независимая гарантия подписана лицом, не указанным в Едином государственном реестре юридических лиц в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от имени гаранта) (в графическом виде);
· Реестр данных об обеспечении исполнения договора (независимых гарантиях, обеспечительных платежах) – по Форме 5 (в формате MS Excel).
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