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ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ 
1. Требования к Участнику закупки:
1.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с положением о закупке. 
1.2. Участник закупки должен быть правоспособным, создан и зарегистрирован в установленном порядке в соответствии с применимым законодательством.
1.3. Участник закупки должен обладать опытом выполнения аналогичных работ/услуг, соответствующими профессиональными навыками. 
1.4. Участник закупки должен предоставить документ, подтверждающий право поставки товаров или выполнения работ в том случае, если он не является непосредственным заводом-изготовителем товаров (прямым поставщиком услуг).
1.5. Участник закупки не должен иметь неисполненных в срок договорных обязательств (задолженностей), рекламаций или неурегулированных претензий со стороны ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО», в том числе по ранее заключенным договорам. 
1.6. Участником закупки не может быть поставщик/исполнитель, на имущество которого наложен арест и (или) экономическая деятельность которого приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
1.7. Участник закупки должен быть платежеспособен, иметь устойчивое финансовое состояние, подтвержденное данными бухгалтерской отчетности, направленной в налоговые органы.
1.8. Участник закупки не должен иметь неисполненных налоговых обязательств по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
1.9. В отношении Участника закупки не должно проводиться процедур ликвидации или банкротства.
1.10. В отношении Участника закупки – физического лица, либо руководителя или членов коллегиального исполнительного органа Участника закупки не должно быть применено административное наказание в виде дисквалификации.
1.11. Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и/или в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
1.12. Участник закупки должен иметь необходимые профессиональные знания и квалификацию, финансовые средства, оборудование и другие материальные возможности, опыт, обладать необходимыми трудовыми ресурсами для выполнения договора.
1.13. Участник закупки должен иметь положительную деловую репутацию, в соответствии с прилагаемыми критериями.
1.14. Общество вправе потребовать, чтобы у Участников закупки отсутствовал негативный опыт работы с ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО», а также с Участниками Общества и их зависимыми и дочерними Обществами, а именно:
– отсутствовали факты предоставления недостоверных сведений;
– отсутствовали факты причинения вреда имуществу Общества, имуществу Участников общества и их дочерних и зависимых
обществ;
– отсутствовали смертельные случаи при выполнении работ, оказании услуг на производственных объектах, лицензионных участках Общества, Участников Общества и их дочерних и зависимых обществ, а также при оказании услуг по перевозке работников, имущества (грузов) по вине Участника закупки;
– отсутствовали факты аварий (в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 116 «О промышленной безопасности опасных производственных объектов») при выполнении работ, оказании услуг на производственных объектах, лицензионных участках Общества, Участников Общества  и их дочерних и зависимых обществах по вине Участника закупки;
– отсутствовали факты неисполнения либо ненадлежащего исполнения договорных обязательств перед Обществом, Участниками Общества и их дочерними и зависимыми обществами.
1.15. При наличии оснований, перечисленных в п. 1.14, Общество вправе отстранить Участников закупки от участия в закупке.
1.16. Участник закупки должен быть поставщиком/исполнителем товаров, работ, услуг, соответствующих требованиям лицензирующих и сертифицирующих органов Российской Федерации.
1.17. При закупке продукции Общество вправе потребовать от Участника закупки, чтобы он являлся заводом-изготовителем такой продукции или аккредитованным заводом-изготовителем представителем на территории России, с обязательным подтверждением гарантийных обязательств изготовителя продукции.
1.18. Отсутствие между участником закупки и Обществом конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых лица, являющиеся единоличным исполнительным органом Общества, членом Тендерной комиссии, руководителем структурного подразделения Общества, ответственного за организацию закупок, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, – участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. 
     Соответствие требованиям подтверждается документами, входящими в заявку Участника закупки, представляемыми в соответствии с порядком и формой указанными в документации о закупке (копии учредительных и регистрационных документов, лицензий, справки сторонних организаций, бухгалтерские балансы, рекомендательные письма и другие материалы).
      В случае несоответствия Участника закупки требованиям, перечисленным в п. 1.1 – 1.18 Общество вправе отстранить его от участия в закупке.
1.19. Участник закупки может пройти процедуру аккредитации путем проверки на соответствие минимальным установленным требованиям в отношении правового статуса, финансовой устойчивости, благонадежности и деловой репутации. Порядок прохождения аккредитации прилагается к данной Инструкции.
2. [bookmark: _Ref79358915]Требования к заявке на участие в закупке 
Для участия в закупке Участник должен представить документацию в трех частях: квалификационной, технической и коммерческой.
Каждая часть заявки на участие в закупке предоставляется в отдельном запечатанном конверте или в отдельном архиве (сжатом файле) в зависимости от формы проведения закупки, указанной в документации о закупке.
Для участия в закупке участник закупки предоставляет заявку на участие в закупке и прилагаемые документы в соответствии с порядком, указанным в документации о закупке. 
Для участия в запросе предложений в электронной форме участнику закупки необходимо предоставить заявку на участие в закупке и прилагаемые документы в виде файлов, используя функционал электронной торговой площадки, на которой размещено извещение о закупке. 
При двухэтапной закупке, каждая часть заявки на участие в закупке предоставляется поэтапно в отдельном запечатанном конверте или в отдельном архиве (сжатом файле) в соответствии с документацией о закупке и согласно срокам этапов, для каждого этапа.

2.1. Квалификационная часть (состав документов):
2.1.1. Анкета Участника закупки по форме 2 (прилагается);
2.1.2. Сведения о выполнении предыдущих договоров по форме 3 (прилагается);
2.1.3. Сведения о квалификации и опыте персонала Участника закупки по форме 4 (прилагается);
2.1.4. Гарантийное письмо о согласии с условиями Документации о закупке и Проекта договора по форме 9 (прилагается);
2.1.5. Доверенность представителя Участника закупки (в случае, если от имени Участника закупки действует надлежащим образом уполномоченное лицо);
Если заявка на участие в закупке и (или) входящие в ее состав документы подписаны разными лицами, то документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки и (или) входящих в ее состав документов, должны быть представлены на каждого подписавшего в соответствии с полномочиями.
2.1.6. Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт – 2 и 3 страница). Указанный документ требуется, только если Участник закупки – физическое лицо (индивидуальные предприниматели, самозанятые);
2.1.7. Подтверждение согласия физического лица на обработку персональных данных по форме 10 (прилагается);
2.1.8. Подтверждение участника закупки наличия согласия на обработку персональных данных и направления уведомлений об осуществлении обработки персональных данных по форме 10.1 (прилагается);
2.1.9. Форма 11 Гарантийное письмо/подтверждение завода-изготовителя поставки продукции в рамках процедуры или документ, подтверждающий, что Участник закупки является уполномоченным поставщиком продукции завода-изготовителя на территории России (при поставке ТМЦ и оборудования).
2.1.10. Расчет по страховым взносам за последний отчетный период (квартал), предшествующий дате начала срока подачи заявок на участие в закупке (форма по КНД 1151111). В указанной форме должны быть отражены сведения о среднесписочной численности работников Участника;
2.1.11. Письменное заявление за подписью руководителя о том, что на момент подачи заявки на участие в закупке организация не находится в стадии банкротства или ликвидации, не является ограниченной в правовом отношении в соответствии с действующим законодательством, не имеет неисполненных в срок договорных обязательств (задолженностей) перед другими Заказчиками, в том числе по ранее заключенным договорам;
2.1.12. Сведения о финансовом состоянии Участника, подтвержденные бухгалтерскими балансами и отчетами о хозяйственной деятельности за два прошлых года (годовые) и за последний отчетный период;
2.1.13. Копия Устава Участника закупки, заверенная участником закупки;
2.1.14. Копии документов, подтверждающих полномочия единоличного исполнительного органа, имеющего право действовать от имени Участника закупки без доверенности, заверенная участником закупки;
2.1.15. Справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов (форма по КНД 1120101), выданная налоговым органом не ранее, чем за 30 дней до даты начала срока подачи заявок на участие в закупке;
2.1.16. Тендерная гарантия по форме 5 (прилагается), в случае если начальная цена лота (заявки) превышает 150 миллионов рублей без НДС. Конкретный размер гарантии указывается в извещении о закупке. Данное требование не применяется к дочерним структурам Участников Общества;
2.1.17. Копия договора с оператором системы электронного документооборота (при наличии ЭДО у участника закупки).

2.2. Техническая часть
Техническое предложение с приложениями (состав документов):
2.2.1. Техническое предложение (техническое описание, характеристики, чертежи, схемы согласно техническому заданию/техническим требованиям/опросным листам, таблица технического предложения по установленной форме);
2.2.2. Информация (справка) о технической оснащенности Участника закупки инструментом, оборудованием, спецтехникой и материалами для выполнения работ, оказания услуг;
2.2.3. Список субподрядчиков/соисполнителей по форме 8 (прилагается);
2.2.4. Отзывы (рекомендательные письма), свидетельствующих об опыте выполнения аналогичных по характеру и объему работ;
2.2.5. Заверенная участником закупки копия лицензии на право осуществления видов деятельности, соответствующих предмету закупки (если вид деятельности подлежит лицензированию);
2.2.6. Заверенная Участников закупки копия свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выдаваемый саморегулируемой организацией (если вид деятельности оказывает влияние на безопасность объектов капитального строительства);
2.2.7. Копия сертификата стандарта качества.
2.2.8. Для блочно-комплектного оборудования необходимо представить информацию согласно техническому заданию/техническим требованиям/опросным листам.
2.2.9. Календарный график выполнения работ, если предмет закупки включает выполнение работ/оказание услуг.

2.3. Коммерческая часть
Спецификация с ценами и коммерческими условиями (состав документов):
2.3.1. Заявка на участие в закупке по форме 1 (прилагается);
2.3.2. Расчет цены предмета закупки с указанием порядка ее исчисления и распределения по основным видам товаров, работ и услуг (по форме коммерческого предложения);
2.3.3. Заполненный Проект договора с указанием фактических данных и реквизитов Участника закупки.
2.3.4. Сметный расчет (если требование о его предоставлении содержится в документации о закупке).

2.4. Участник закупки может предоставить иные документы по своему усмотрению.
2.5. Любое внесение изменений Участником закупки в предоставленные Заказчиком формы или несогласие с типовыми документами (например, несогласие с типовым договором или его пунктами, внесение корректировок в формы 1-9) влечет за Заказчиком право отклонить заявку на участие в закупке от данного Участника.


3. [bookmark: _Ref55279015]Требования к оформлению документов:
3.1. Каждый документ, входящий в заявку на участие в закупку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника закупки без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее – уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к заявке на участие в закупку.
3.2. [bookmark: _Ref56220439]Каждый документ, входящий в заявку на участие в закупку, должен быть скреплен печатью Участника закупки.
3.3. Заявка на участие в закупку должна иметь опись всех представленных документов, с указанием страниц. 
3.4. Никакие исправления в тексте заявки на участие в закупку не имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью на свободном месте листа: «Исправленному [написать текст исправления] верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, а также скреплены печатью Участника закупки.
3.5. Заявка на участие в закупке представляется в трех отдельных частях: квалификационной, технической и коммерческой. Каждая часть предоставляется в отдельном запечатанном конверте или в отдельном архиве (сжатом файле) при подаче заявки на участие в закупке через торговые площадки. 
	Содержание каждой из частей формируется в соответствии с требованиями, перечисленными в п. 2.
3.6. Если в документации о закупке содержится требование о предоставлении заявки на участие в закупке в конвертах, то материалы представляются на двух видах носителей:
· оригинал – на бумажном носителе, с аутентичными подписями и печатями;
· копия – на электронном носителе (компакт-диске, не допускающем перезаписи; например, типа CD-R), содержащая электронную версию соответствующей части тендерной документации в формате MS Office. Графические элементы предоставляются в формате Adobe Acrobat или в общераспространенном графическом формате в качестве, пригодном для чтения. Участник закупки несет ответственность за соответствие оригинала и копии.
3.7. Если в документации о закупке содержится требование о предоставлении заявки на участие в закупке в конвертах, то все страницы каждой из частей заявки на участие в закупке должны быть скреплены и пронумерованы. Все страницы заявки на участие в закупке, в которые внесены дополнения или поправки, должны быть парафированы лицом или лицами, подписавшими заявку на участие в закупку.
3.8. При подаче заявки на участие в закупку в конвертах (в соответствии с требованиями документации о закупке), на конвертах в обязательном порядке также указываются:
· наименование, место нахождения и почтовый адрес Участника тендера, ИНН, номер телефона и факса;
· название предмета закупки, как указано в документации о закупке;
· наименование вложенной в конверт части заявки на участие в закупку: квалификационная часть, техническая часть или коммерческая часть.
· слова «Не вскрывать до  ч.   мин. московского времени __ _______ 201_ года».




4. Другие условия и требования:
4.1. При проведении закупки в виде закрытого тендера, извещение о закупке направляется потенциальным Участникам закупки по факсу, электронной почте или через иные средства связи. 
4.2. Участники закупки должны предоставить оптимальное предложение, дальнейшие переговоры на предмет оптимизации предложения ведутся только с Участником закупки, предоставившим наилучшие условия закупки (техника, цена, сроки и пр.).  
4.3. В случае привлечения Участником закупки для выполнения работ/оказания услуг субподрядных организаций, Участнику закупки необходимо предоставить перечень этих организаций с приложением полного комплекта документов, требуемых к предоставлению для Участника закупки в соответствии с документацией о закупке.
4.4. Неполное предоставление документов, справок, сведений, иной информации, требующейся по настоящей Инструкции для Участников закупки, а также подача заявки по существу или по форме, не отвечающей требованиям настоящей Инструкции, дает Обществу право на отклонение заявки Участника закупки.
4.5. Общество вправе не отклонять заявки с ценой, превышающей начальную максимальную цену.
4.6. [bookmark: Этапы]Рассмотрение заявок Участников закупки происходит в следующем порядке.
· Первый этап рассмотрения заявок: поступившие заявки на участие в закупке проверяются на соответствие требованиям, изложенным в документации о закупке на предмет полноты представленных документов, правильности оформления, соответствия ключевым требованиям документации о закупке, достоверности сведений, указанных в заявке на участие в закупке.
· Второй этап рассмотрения заявок – проверка деловой репутации Участников закупки и их опыта в осуществлении аналогичных работ (поставок). Участники закупки, не имеющие положительного опыта работы с Обществом (в том числе, новые Участники закупок Общества) могут быть проверены на соответствие требованиям к деловой репутации, установленным в документации о закупке (согласно приложенной методике оценки).
· Третий этап рассмотрения заявок – оценка финансовой надежности Участников закупки (согласно приложенной методике оценки). Участники, заявки которых получили положительную оценку на вышеуказанных предыдущих этапах рассмотрения заявок, проверяются на предмет устойчивости финансового положения в части возможности исполнения договорных обязательств.
· Четвертый этап рассмотрения заявок – техническая оценка (согласно приложенной методике оценки). Заявки, прошедшие предыдущие этапы рассмотрения, проходят техническую оценку, в результате которой устанавливается соответствие материалов, направленных Участниками закупки, техническому заданию/техническим условиям/опросным листам, включенным в состав документации о закупке.
	Также в отношении Участников закупки может проводиться технический аудит для проверки достоверности сведений о производственно-технических возможностях Участников закупки в отношении поставки/изготовления оборудования.
       При закупке запорно-регулирующей арматуры (ЗРА) может быть проведена проверка на всех этапах изготовления продукции; также может быть проверено качество комплектующих деталей на этапе входного контроля полуфабрикатов, используемых для изготовления ЗРА.
· у Участников закупки, заявки которых получили положительную оценку на вышеуказанных этапах рассмотрения заявок, Общество может запросить снижение цены.
· после проведения вышеуказанных проверок заявок на участие в закупке, а также запроса снижения цены (в случае его проведения) проводятся оценка и сопоставление заявок на участие в закупке;
· На основании данных оценки и сопоставления заявок Тендерный Комитет принимает решение о результатах закупки, которое оформляется Протоколом Тендерного Комитета.
4.7. При оценке заявок Участников закупки могут учитываться следующие критерии:
· опыт работы Участника закупки по оказанию аналогичных работ схожего объема и характера;
· квалификация Участника закупки, а также его субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей), в том числе:
а) обеспеченность материально-техническими ресурсами;
б) обеспеченность кадровыми ресурсами;
в) опыт;
г) наличие системы менеджмента качества (управления,  
        обеспечения и контроля);
· отсутствие претензий предыдущих заказчиков по оказанным работам;
· соответствие предложения Участника закупки документации о закупке;
· финансовое состояние предприятия;
· наличие положительных рекомендаций предыдущих заказчиков;
· цена договора, цена единицы продукции;
· стоимость жизненного цикла товара или созданного в результате работ объекта;
· срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
· условия оплаты товара, работ, услуг;
· функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;
· качество технического предложения Участника закупки;
· срок представляемых гарантий качества товара, работ, услуг;
· размер упущенной выгоды, связанной с отвлечением финансовых средств для авансирования закупки (применимо, если в проекте договора предусмотрен авансовый платёж);
· иные критерии оценки, установленные в документации о закупке.
4.8. Победителем закупки признается Участник закупки при следующих условиях:
· Заявка на участие в закупке получила положительную оценку на этапах рассмотрения заявок:
- заявка на участие в закупке соответствует квалификационным требованиям, изложенным в документации о закупке, в отношении полноты представленных документов, правильности оформления, соответствия ключевым требованиям документации о закупке, достоверности сведений, указанных в заявке на участие в закупке;
- Участник закупки обладает необходимыми финансовыми возможностями для исполнения договорных обязательств;
- Участник закупки соответствует требованиям к деловой репутации, установленным в документации о закупке;
- техническое предложение Участников закупки соответствует техническому заданию/техническим условиям/опросным листам, включенным в состав документации о закупке; Участник закупки получил положительную оценку в ходе технического аудита (в случае его проведения) и располагает необходимыми производственно-техническими возможностями для поставки/изготовления оборудования. 
· Заявка на участие в закупке по результатам рассмотрения заявок набрала наибольшее количество баллов в соответствии с методикой, изложенной в документации о закупке.

4.9. В случае, если заявка на участие в закупке не соответствует требованиям, содержащимся в тендерной документации, или разъяснения, дополнения направленные по запросу Общества после окончания срока приема заявок, приводят к значительным изменениям первоначальной заявки и/или тендерной цены, то указанная заявка на участие в закупке не подлежит рассмотрению.
4.10. Общество вправе отклонить заявку на участие в закупке на любом этапе проведения закупочной процедуры, в том числе, при проверке соответствия заявки требованиям документации о закупке, по результатам проведения технической оценки, по результатам технического аудита, в случае несоответствия предложения Участника требованиям, предусмотренным «Положением о закупках товаров, работ и услуг в ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО» и документацией о закупке.
4.11. Информация об итогах оценки заявок на участие в закупке является конфиденциальной до объявления победителя тендера и в соответствии с законодательством РФ не сообщается лицам, официально не имеющим отношения к процедуре оценки.
Участник, победивший по результатам рассмотрения предложенных заявок, обязуется в срок, не превышающий 5 рабочих дней после направления со стороны Общества проекта договора, завизировать договор и передать в Общество его сканированную копию. Подписанный оригинал договора победитель закупки обязан передать в Общество в течение 7 рабочих дней после направления из Общества проекта договора. Подписание договора со стороны Общества осуществляется после получения подписанного договора от победителя закупки. 
4.12. В случае предоставления заявки на участие в закупку в конвертах, материалы могут быть отправлены курьером или по почте по адресу: 127422, г. Москва, Дмитровский проезд, дом 10, стр. 1. Если конверты не опечатаны и не помечены в соответствии с вышеуказанными требованиями, Заказчик не несет никакой ответственности в случае их потери или вскрытия раньше времени, в том числе вскрытия третьими лицами.
4.13. Участники закупок, которые допустили грубые нарушения условий участия в закупках, в том числе:
· предоставляли недостоверные сведения в ходе закупочной процедуры;
· изменяли существенные условия заявки на закупку после окончания приема заявок;
· отзывали заявку на закупку после окончания приема заявок;
· после признания их победителями закупки выдвигали требования о пересмотре условий договора;
· после признания их победителями закупки отказались от заключения договора;
· не выполнили должным образом условия договора после его заключения и т.п., 
могут быть отстранены от участия в закупках ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО»» на срок до двух лет.
4.14.1.При осуществлении закупок предоставляется национальный режим, обеспечивающий происходящему из иностранного государства или группы иностранных государств товару, работе, услуге, соответственно выполняемой, оказываемой иностранным гражданином или иностранным юридическим лицом, равные условия с товаром российского происхождения, работой, услугой, соответственно выполняемой, оказываемой российским гражданином или российским юридическим лицом.
4.14.2. В случае закупки товаров, работ, услуг, необходимых для функционирования критической информационной инфраструктуры Российской Федерации устанавливаются запрет или ограничение закупки товара (в том числе поставляемого при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящего из иностранного государства, работы, услуги, соответственно выполняемой, оказываемой иностранным лицом, преимущество в отношении товара происходящего из стран ЕАЭС, включая Российскую Федерацию.
При этом, запрет применяется в отношении товаров, работ, услуг, указанных в Приложении № 1 к постановлению Правительства Российской Федерации от 23.12.2024 № 1875 (далее – Постановление № 1875), ограничение – в отношении товаров, указанных в Приложении № 2, преимущество – в отношении товаров, не указанных в Приложениях № 1 и № 2.
4.14.3. В случае закупки товаров, указанных в Приложении № 3 к Постановлению № 1875, устанавливается ограничение закупки товара, происходящего из иностранного государства, в целях обеспечения установленной Постановлением № 1875 минимальной доли закупок товаров российского происхождения.
4.14. Участники закупок, которые допустили грубые нарушения условий участия в закупках, в том числе:
· предоставляли недостоверные сведения в ходе закупочной процедуры;
· изменяли существенные условия заявки на закупку после окончания приема заявок;
· отзывали заявку на закупку после окончания приема заявок;
· после признания их победителями закупки выдвигали требования о пересмотре условий договора;
· после признания их победителями закупки отказались от заключения договора;
· не выполнили должным образом условия договора после его заключения и т.п., 
могут быть отстранены от участия в закупках ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО»» на срок до двух лет.
4.15. Электронную версию Извещения о закупке считать официальным документом, если она отправлена с электронного адреса tender@rvpetro.ru.
4.16. Закупка осуществляется в соответствии с годовым планом закупок ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО».

5. Дополнительные требования к участникам процедуры закупки:

5.1. В соответствии с приложенными техническими документами.
5.2. В соответствии с информацией, указанной в методике к критериям технической оценки, приложенным к закупочной документации.
5.3. В соответствии с информацией, указанной в примечаниях к формам коммерческого и технического предложений.

Дополнительную информацию об условиях проведения закупки можно найти на сайтах www.rvpetro.ru, www.zakupki.gov.ru (вкладка «Положение о закупках товаров, работ и услуг в ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО»).
[bookmark: _GoBack]По всем вопросам, относящимся к проведению закупки, а также для получения дополнительной информации и разъяснений, обращаться в ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО» по адресу: 127422, г. Москва, Дмитровский проезд, д.10, стр. 1, к исполнителю закупочной процедуры, указанному в извещении о закупке, тел. +7 (495) 748-66-01, tender@rvpetro.ru. 


Порядок прохождения процедуры добровольной
аккредитации потенциальных поставщиков/подрядчиков 
ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО»


I. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

Добровольная Аккредитация – процедура проверки потенциальных поставщиков/подрядчиков/исполнителей - участников закупки на соответствие минимальным установленным требованиям в отношении их правового статуса, финансовой устойчивости, благонадежности и деловой репутации, проводимая в рамках мероприятий по противодействию коррупции и предотвращению мошенничества, а также на соответствие ESG-требованиям. 
Заявка на участие в закупке (предложение участника закупки) – комплект документов, составленный участником закупки в соответствии с требованиями документации о закупке, подтверждающий согласие на участие в процедуре закупки и содержащий предложение заключить договор в отношении предмета закупки. 
Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям документации о закупке, установленным заказчиком или организатором закупки в ГК АО «Зарубежнефть».

II. ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ 

2.1 Условия проведения добровольной аккредитации 

Процедура добровольной аккредитации направлена на упрощение участия потенциальных поставщиков/подрядчиков в закупочных процедурах для нужд ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО». В этой связи каждый потенциальный поставщик/подрядчик имеет возможность пройти добровольную аккредитацию. 
Прохождение добровольной аккредитации возможно как в рамках подачи заявки на участие в закупочной процедуре (путем подачи участником закупки в составе заявки требуемых документов, перечисленных в документации о закупке, и указания соответствующей отметки о желании пройти добровольную аккредитацию по форме  «Анкета участника закупки»), так и до участия в закупке путем направления официального письма в адрес ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО» (на эл. почтовый адрес tender@rvpetro.ru), с приложением требуемых документов для прохождения аккредитации. Перечень документов, необходимых для прохождения аккредитации, указан в п. 2.1 Инструкции для участников закупки.
Проверка проводится путем анализа представленных документов, на предмет соответствия минимальным требованиям. 
Участники закупок, в отношении которых принято положительное решение по аккредитации, вправе подавать в составе квалификационной документации только актуальную Анкету участника закупки, с учетом соблюдения аккредитованным лицом положений в части направления информационного письма по результатам сдачи годовой отчетности. 
Срок действия положительного решения о прохождении участником закупки добровольной аккредитации – 18 месяцев с даты принятия решения. По истечении указанного срока, потенциальный поставщик/подрядчик/исполнитель имеет право пройти аккредитацию повторно.
Участники закупок, получившие аккредитацию в АО «Зарубежнефть», считаются также аккредитованными в ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО» на срок, соответствующий сроку аккредитации в АО «Зарубежнефть».


2.2 Условия отклонения заявки на добровольную аккредитацию 

Заявка участника закупок на аккредитацию может быть отклонена при выявлении несоответствия требованиям в т.ч. при установлении в отношении него следующих условий: 
· партнер на момент проверки находится в состоянии реорганизации; 
· в отношении Партнера инициированы и проводятся процедуры, связанные с ликвидацией или банкротством (в отношении него арбитражный судом принято к рассмотрению заявление о признании должника несостоятельным (банкротом)/ в отношении него введена процедура наблюдения); 
· Партнер имеет неустойчивое, крайне неустойчивое финансовое состояние, подтвержденное данными бухгалтерской отчетности, направленной в налоговые органы; 
· имеется непогашенная задолженность по исполнительным производствам на момент проверки; 
· имеется неисполненная задолженность перед бюджетом (на сумму свыше 1 000 рублей); 
· потенциальный Партнер набрал три и более баллов при проверке деловой репутации Участника закупки в рамках проявления должной осмотрительности; 
· отсутствует официальный ответ Партнера на письменный запрос с разъяснениями по представленным документам. 
Партнеры, в отношении которых принято отрицательное решение по аккредитации, вправе повторно подать документы на аккредитацию после устранения недостатков, явившихся причиной непрохождения аккредитации. 
Отсутствие аккредитации не является основанием для ограничения права Партнера для участия в процедурах закупок при условии подачи полного пакета документов в составе заявки по адресу, установленному в документации о закупке (в том числе при проведении закрытой процедуры закупки). 

2.3 Аннулирование результатов аккредитации 

Если с момента уведомления о прохождении аккредитации до истечения срока действия аккредитации у участника закупок произошли изменения в части соответствия установленным минимальным требованиям (юридические и/или организационные изменения в реквизитах, уставных и регистрационных документах и пр.)), он обязан направить (в срок до 5 рабочих дней) информационное письмо ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО» (по месту прохождения аккредитации) с приложением копий документов, подтверждающих произошедшие изменения. 
Также по результатам сдачи годовой отчетности, в период действия аккредитации, Партнер обязан направить (в срок до 5 рабочих дней) информационное письмо Заказчику (по месту прохождения аккредитации) с приложением копий документов финансовой отчетности. 
Аннулирование положительного решения об аккредитации возможно в случаях: 
· обнаружения фактов несоответствия требованиям, необходимым для аккредитации;
· неправомерного отказа аккредитованного лица от заключения договора по результатам процедур закупок;
· выявления фактов представления умышленных искажений и/или заведомо недостоверной информации в документах на аккредитацию, вне зависимости от срока их обнаружения;
· выявления фактов совершения должностными лицами потенциального партнера противоправных действий в отношении активов, прав и законных интересов ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО» и/или АО «Зарубежнефть», вне зависимости от срока их обнаружения;
· наличия вступившего в силу решения суда относительно неисполнения или ненадлежащего исполнения участником закупки договорных обязательств по договорам, заключенным с ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО» и/или АО «Зарубежнефть» и его дочерними обществами;
· несвоевременное предоставление/непредоставление информационного письма об изменениях в части соответствия установленным минимальным требованиям или по результатам сдачи годовой отчетности;
· установление информации в отношении участника закупки о наличии вступившего в законную силу решения суда о ненадлежащем исполнении договорных обязательств перед ООО «СК «РУСВЬЕТПЕТРО» и/или АО «Зарубежнефть» и его дочерними обществами за последние три года. 













