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[bookmark: _Toc2778844]СТРУКТУРА ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ
Документация о закупке состоит из следующих блоков:
Термины, определения и сокращения
Раздел содержит применимые термины, определения и сокращения.

Блок 1 «Извещение о конкурентной закупке»
Блок содержит сведения и информацию, которые подлежат официальному размещению в установленном порядке.

Блок 2 «Информационная карта»
Блок содержит специальные условия и требования по проведению конкретной закупки, которые дополняют и уточняют общие положения Блока 3 «Условия и требования по проведению конкурентной закупки».

Блок 3 «Общие условия и требования по проведению конкурентной закупки»
Блок содержит общую информацию об условиях и требованиях проведения конкурентной закупки, необходимую Участнику закупки для участия в процедуре закупки и подготовки заявки.

Блок 4 «Образцы форм документов, включаемых в заявку на участие в закупке»
Блок содержит образцы форм документов, которые Участник закупки должен заполнить, оформить и предоставить Организатору закупки в составе соответствующих частей заявки.

Блок 5 «Образцы оформления конвертов и иных документов, оформляемых в ходе проведения закупки и/или по ее результатам»
Блок содержит образцы оформления конвертов, подаваемых Участниками закупки при проведении процедур закупки в не электронной форме, а также вспомогательные формы иных документов, оформляемых в ходе проведения закупки и/или по ее результатам.

Блок 6 «Проект Договора»
Блок содержит проект Договора, который Заказчик намерен заключить с Участником закупки, предоставившим наилучшую заявку (Победителем), либо, в установленных случаях, с единственным Участником несостоявшейся закупки. При необходимости, проект Договора может содержать проекты дополнительных соглашений, иных неотъемлемых приложений/спецификаций. Данный блок может содержать как форму Договора, так и только установленные Заказчиком существенные условия Договора или требования к ним.

Блок 7 «Техническое задание»
Блок содержит требования Заказчика к требованиям по безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика; к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы положения технического задания являются неотъемлемой частью условий Договора, заключаемого по результатам закупки.

Блок 8 «Порядок проведение выездной проверки (аудита)»
Блок содержит порядок проведения проверки инспекционного контроля и/или технического аудита представленных Участником закупки сведений и документов, подтверждающих его соответствие заявленным в закупке требованиям.

Блок 9 «Квалификационные требования к Поставщику/Участнику закупки»
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Блок содержит перечень квалификационных требований Заказчика, предъявляемых к Поставщику/Участнику закупки, в отношении его правового статуса, благонадежности, деловой репутации, опыта, наличия материально-производственных ресурсов, трудовых ресурсов, менеджмента качества, системы управления промышленной безопасности, охраной труда и окружающей среды и т.д., а также перечень документов, подтверждающих соответствие данным требованиям.
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1. [bookmark: _Toc392489337][bookmark: _Toc392487633][bookmark: _Ref391413640]Термины и определения
В Документации о закупке используются термины и определения, приведенные в Положении «О закупке товаров, работ, услуг» [указать номер Положения ОГК], размещенном в Единой информационной системе в информационно-коммуникационной сети Интернет по адресу http://www.zakupki.gov.ru.
2. [bookmark: _Toc392489338][bookmark: _Toc392487634][bookmark: _Ref391413642][bookmark: _Toc390239199][bookmark: _Toc386738885][bookmark: _Toc355626470]Обозначения и сокращения
Документация — Документация о закупке.
ЕИС — единая информационная система (официальный сайт).
Заказчики первого типа – ОГК, закупочная деятельность которых регулируется Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», принятыми в его развитие нормативными правовыми актами РФ и Положением «О закупке товаров, работ, услуг» 
№ [указать номер Положения ОГК]
Заказчики второго типа – ОГК закупочная деятельность которых регулируется только Положением «О закупке товаров, работ, услуг» № [указать номер Положения ОГК] и не подпадает под регулирование Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», принятых в его развитие нормативными правовыми актами РФ.
Закон 223-ФЗ — Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
Заявка — заявка на участие в процедуре закупки.
Извещение об осуществлении закупки (извещение) — документ, официально информирующий заинтересованных лиц о предстоящей процедуре закупки и содержащий основные сведения о закупке.
Информационная карта — раздел Документации или, в случае проведения закупки способом запрос котировок, Извещения «Информационная карта» (Блок 2).
ЛНД — локальный нормативный документ.
НДС — налог на добавленную стоимость.
НМЦ — начальная (максимальная) цена.
Обеспечение заявки — обеспечение исполнения обязательств, связанных с участием в процедуре закупки.
Обеспечение Договора — обеспечение исполнения обязательств по Договору.
Положение о закупке — Положение «О закупке товаров, работ, услуг» 
№ [указать номер Положения ОГК]
ПП 1352 — постановление Правительства РФ от 11.12.2014 № 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридически лиц».
ПП 1875 — постановление Правительства РФ от 23 декабря 2024 г. N 1875 «О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
ПП 719 - постановление Правительства РФ от 17 июля 2015 г. N 719 «О подтверждении производства российской промышленной продукции»
Продукция — товары, работы, услуги, приобретаемые на возмездной основе.
Субъект МСП — хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям и средним предприятиям.
Часть заявки — квалификационная, техническая или коммерческая часть заявки.
ФС — финансовое состояние.
ЭТП — электронная торговая площадка.
