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1. [bookmark: _Toc236732193]ПРИМЕНЯЕМЫЕ СОКРАЩЕНИЯ
В настоящей Закупочной документации используются следующие сокращения:
Заказчик - Центральный банк Российской Федерации (Банк России).
Участник закупки - любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении юридических лиц (далее – офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, своевременно подавшее заявку на участие в закупке.
Комиссия - Комиссия по закупкам Банка России.
Закупка – конкурентная закупочная процедура, проводимая способом запроса котировок в открытой электронной форме с возможностью проведения переторжки.
Положение - Положение Банка России от 01.03.2018 № 632-П «О закупках Центрального банка Российской Федерации (Банка России)», опубликованное на официальном сайте Банка России (http://www.cbr.ru/about_br/purchase/na/).
Закупочная документация - один или несколько документов, содержащих полную информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения Закупки, подготовки, оформления и подачи заявок на участие в Закупке и выбора победителя Закупки.
Заявка – подготовленный Участником закупки по форме и в порядке, установленным Закупочной документацией, комплект документов, содержащий в том числе функциональные и коммерческие предложения Участника закупки и поданный в порядке и в сроки, указанные в извещении о проведении Закупки и Закупочной документации.
НМЦ - начальная (максимальная) цена, указанная в извещении о проведении Закупки, и являющаяся предельно допустимой ценой договора / ценой за единицу продукции / суммой единичных расценок / ценовым показателем.
Ценовое предложение – предложение Участника закупки о цене договора / цене за единицу продукции / сумме единичных расценок / ценовом показателе / цене с учетом понижающего коэффициента к стоимости объекта закупки / цене с учетом размера скидки, указанное в документах, входящих в Заявку, а также указанное в структурированной части Заявки на ЭТП.
ЭТП - электронная торговая площадка АО «Сбербанк АСТ» по адресу: http://utp.sberbank-ast.ru


2. [bookmark: _Toc236732194]ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАКУПКИ
	2.1.Начальная (максимальная) цена договора

	Указан (-а) в извещении о проведении Закупки, является предельно допустимой (-ым) ценой договора.

	2.2. Спецификация поставляемых товаров (требования к выполняемым работам, оказываемым услугам)

	Наименование поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг), количество поставляемых товаров (объем выполняемых работ, оказываемых услуг), требования к поставляемым товарам (выполняемым работам, оказываемым услугам) приведены в Проекте договора (Приложение 1 к Закупочной документации). 

	2.3. Дополнительные требования к Участникам закупки и подтверждение соответствия требованиям

	Дополнительные требования к Участникам закупки
	не предъявляются 

	2.4. Требования к составу и оформлению Заявки

	Участник закупки готовит Заявку, которая должна содержать следующие документы и сведения:
1) Письмо о подаче заявки на участие в закупке (по форме Приложения 2 к Закупочной документации) с необходимыми приложениями (формулярами), в том числе:
· Спецификация (Формуляр №1)

Участник закупки готовит Заявку в соответствии с требованиями Инструкции по оформлению Заявки, приведенной в Письме о подаче заявки на участие в закупке (Приложение 2 к Закупочной документации).
Заявка подписывается лицом, обладающим полномочиями действовать от имени Участника закупки, либо Участником закупки лично.
Участник закупки подтверждает достоверность всех представленных в составе Заявки документов (копий документов) и сведений. 
При возникновении сомнений в достоверности представленных документов (копий документов) и сведений Банк России имеет право проводить их проверку из открытых официальных источников информации, путем запроса у Участника закупки в соответствии с пунктом 5.11 Закупочной документации, а также путем обращения к третьим лицам.
В случае если Участник закупки, третьи лица не предоставили запрошенные документы и (или) сведения в срок, установленный в запросе, вызывающие сомнение документы и (или) сведения не принимаются к рассмотрению и не учитываются для целей оценки Заявки такого Участника закупки.
В случае, если в результате проведенной Банком России проверки, будет подтвержден факт предоставления Участником закупки недостоверных документов (копий документов), сведений, заявка такого Участника закупки подлежит отклонению.

	2.5. Срок действия Заявки

	Не менее чем 90 (Девяносто) календарных дней со дня, следующего за днем открытия Комиссии доступа к Заявкам.

	2.6. Переторжка

	Порядок проведения
	Решение о проведении переторжки и форме ее проведения (в однократной электронной или многократной электронной) принимает Комиссия.
Переторжка в однократной форме проводится:  
-путем подачи Участником закупки посредством функционала ЭТП одного ценового предложения в части: цены договора, сниженного на произвольную величину по сравнению с ранее поданным таким Участником закупки ценовым предложением.
- период времени, в течение которого Участник закупки может подать сниженное ценовое предложение: не более 12 часов. Дата, время начала и окончания периода подачи сниженного ценового предложения указываются в уведомлении о проведении переторжки;
- до окончания установленного периода времени Участник закупки может изменить (путем отзыва ценового предложения и подачи нового) или отозвать сниженное ценовое предложение.
Участник закупки должен посредством функционала ЭТП приложить Письмо о подаче заявки (Приложение 2 к ЗД) и Спецификацию (Формуляр № 1), скорректированные в соответствии со сниженным ценовым предложением на ЭТП.
В случае если по результатам переторжки будет выявлено разночтение между суммой, указанной посредством функционала ЭТП, и суммой, указанной в приложенных Письме о подаче заявки и Формуляре № 1, преимущество будет иметь сумма, указанная посредством функционала ЭТП.
По истечении установленного в уведомлении периода времени переторжка автоматически завершается.
Переторжка в многократной форме проводится:  
- путем снижения Участниками закупки посредством штатного функционала ЭТП цены договора по сравнению с ранее поданными минимальными ценовыми предложениями среди всех ценовых предложений Участников закупки на произвольную величину в пределах шага;
- величина шага составляет 0,5%-5% от минимального ценового предложения среди поданных Участниками закупки, допущенных к участию в переторжке;
- предельное значение времени, в течение которого при отсутствии ценовых предложений переторжка автоматически завершается, составляет - двадцать минут.

	2.7. Антидемпинговые меры

	Применяются в соответствии с пунктом 5.12 раздела 5 «Порядок проведения Закупки» Закупочной документации

	2.8. Обеспечение исполнения обязательств по договору

	Требование об обеспечении исполнения обязательств по договору путем предоставления банковской гарантии
	В случае применения антидемпинговых мер Комиссией по закупкам может быть установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения обязательств по договору.

	Требования к банковской гарантии
	Установлены в пункте 5.16 раздела 5 «Порядок проведения Закупки» Закупочной документации.

	Сумма, на которую должна быть выдана банковская гарантия
	По решению Комиссии по закупкам, в случае применения антидемпинговых мер, может составить – 1,3% от цены заключаемого договора

	Срок действия банковской гарантии
	Срок действия банковской гарантии, предоставляемой в качестве антидемпинговой меры - должен превышать срок действия договора не менее чем на 41 (Сорок один) календарный день

	Срок и порядок предоставления банковской гарантии
	При установлении Комиссией по закупкам требования о предоставлении банковской гарантии в случае применения антидемпинговых мер договор заключается после предоставления банковской гарантии. 
Оригинал банковской гарантии, соответствующей установленным требованиям, должен быть предоставлен победителем (единственным участником закупки - в случае признания закупки несостоявшейся и принятия решения о заключении с ним договора) не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты направления соответствующего уведомления.

	2.9. Заключение договора

	Условия заключения
	Договор по результатам Закупки заключается на условиях, указанных в Закупочной документации и Заявке победителя Закупки (единственного Участника закупки – в случае признания Закупки несостоявшейся и принятия решения о заключении с ним договора) или иного лица, с которым в соответствии с Положением подлежит заключению договор.
При заключении договора по итогам Закупки цена договора не может превышать последнее ценовое предложение, сделанное победителем Закупки (единственным Участником закупки – в случае признания Закупки несостоявшейся и принятия решения о заключении с ним договора) или иным лицом, с которым в соответствии с Положением подлежит заключению договор, в ходе проведения Закупки и может быть снижена по соглашению сторон.
После проведения переторжки попозиционная цена снижается пропорционально снижению итога.

	Срок предоставления проекта договора 
	Не позднее 5 (Пяти) рабочих дней с даты направления соответствующего уведомления. 

	Сроки заключения договора
	Не ранее десяти рабочих дней и не позднее тридцати календарных дней (двадцать из которых – рабочие) с даты уведомления о результатах Закупки 

	2.10. Привлечение к исполнению договора субподрядчиков

	Привлечение к исполнению договора субподрядчиков не допускается.



3. [bookmark: _Toc46775403][bookmark: _Toc46843205][bookmark: _Toc236732195]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ЗАКУПКИ
3.1 [bookmark: _Toc790095][bookmark: _Toc236732196]Общие условия проведения закупки
Проведение Закупки осуществляется Комиссией в соответствии с Положением, извещением о проведении Закупки и Закупочной документацией. Иные документы, кроме извещения о проведении Закупки и документов, входящих в состав Закупочной документации, включая приложения, не являются официальными и не влекут для Заказчика никаких последствий.
Участники закупки самостоятельно несут все расходы и риски, связанные с участием в Закупке, подготовкой и подачей Заявки. Понесенные Участником закупки расходы не подлежат возмещению со стороны Заказчика. Плата за участие в Закупке с поставщика (подрядчика, исполнителя) не взимается. Участники закупки самостоятельно отслеживают размещаемую на ЭТП информацию о закупках Банка России.
Комиссия обеспечивает конфиденциальность относительно всех полученных от Участников закупки сведений, в том числе содержащихся в Заявках. Предоставление этой информации другим Участникам закупки или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей закупочной документацией.
Комиссия вправе без объяснения причин отказаться от проведения Закупки (отдельного лота (лотов) в составе Закупки) в любое время вплоть до направления победителю Закупки уведомления о результатах Закупки. Уведомление об отказе от проведения Закупки (от отдельного лота (лотов) в составе Закупки) направляется всем Участникам закупки средствами ЭТП. 
Порядок обжалования Участниками закупки действия (бездействия) должностных лиц Банка России, Комиссии, членов Комиссии опубликован на официальном сайте Банка России (http://www.cbr.ru/about_br/purchase/appeal/).
4. [bookmark: _Toc46775408][bookmark: _Toc46843210][bookmark: _Toc46775409][bookmark: _Toc46843211][bookmark: _Toc46775410][bookmark: _Toc46843212][bookmark: _Toc46775412][bookmark: _Toc46843214][bookmark: _Toc46775414][bookmark: _Toc46843216][bookmark: _Toc46775415][bookmark: _Toc46843217][bookmark: _Toc236732197]ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКУ ЗАКУПКИ
4.1 [bookmark: _Toc531688774][bookmark: _Toc531688775][bookmark: _Toc236732198]Единые требования к Участникам закупки и подтверждение соответствия требованиям
К Участникам закупки устанавливаются единые требования в соответствии с пунктом 4.2 Положения.
Проверка на соответствие единым требованиям проводится в виде аккредитации Банком России поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 
[bookmark: _Hlk85838583]Для подачи Заявки требуется наличие действующей аккредитации, при этом для участия в Закупке Банка России поставщик (подрядчик, исполнитель) должен иметь статус аккредитованного лица.
При изменении сведений о руководителе аккредитованного поставщика (подрядчика, исполнителя), представленных в заявке на аккредитацию, аккредитованному поставщику (подрядчику, исполнителю) требуется до участия в Закупке, пройти процедуру аккредитации повторно.
Порядок прохождения аккредитации (в том числе в случае изменения сведений об аккредитованном поставщике (подрядчике, исполнителе), представленных в заявке на аккредитацию) установлены главой 5 Положения и размещены на официальном сайте Банка России (http://www.cbr.ru/about_br/purchase/supplier/) и на ЭТП (http://utp.sberbank-ast.ru).
В случае отмены аккредитации Участника закупки такой Участник закупки отстраняется Банком России от участия в Закупке в любое время до подписания договора.
Физические лица, не зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, не подлежат аккредитации и принимают участие в закупках Банка России без прохождения процедуры аккредитации.
4.2 [bookmark: _Toc236732199]Дополнительные требования к Участникам закупки и подтверждение соответствия требованиям
В случае предъявления дополнительных требований к Участникам закупки дополнительные требования к Участникам закупки и документы, подтверждающие соответствие Участников закупки дополнительным требованиям, указаны в пункте 2.3 раздела 2 «Информационная карта Закупки» Закупочной документации.
Проверка на соответствие Участников закупки дополнительным требованиям проводится в рамках отбора заявок в процессе проведения Закупки.
5. [bookmark: _Toc46775418][bookmark: _Toc46843221][bookmark: _Toc531688778][bookmark: _Toc528773968][bookmark: _Toc528774211][bookmark: _Toc528775892][bookmark: _Toc528776321][bookmark: _Toc528777417][bookmark: _Toc528778448][bookmark: _Toc531688779][bookmark: _Toc46775419][bookmark: _Toc46843222][bookmark: _Toc46775420][bookmark: _Toc46843223][bookmark: _Ref512338493][bookmark: _Toc523248967][bookmark: _Ref512345542][bookmark: _Toc236732200]ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПКИ
5.1 [bookmark: _Toc523248968][bookmark: _Toc236732201]Общий порядок проведения Закупки
[bookmark: _Toc528773971][bookmark: _Toc528774214][bookmark: _Toc528775895][bookmark: _Toc528776324][bookmark: _Toc528777420][bookmark: _Toc528778451][bookmark: _Toc531688782][bookmark: _Toc528773972][bookmark: _Toc528774215][bookmark: _Toc528775896][bookmark: _Toc528776325][bookmark: _Toc528777421][bookmark: _Toc528778452][bookmark: _Toc531688783][bookmark: _Toc528773973][bookmark: _Toc528774216][bookmark: _Toc528775897][bookmark: _Toc528776326][bookmark: _Toc528777422][bookmark: _Toc528778453][bookmark: _Toc531688784][bookmark: _Toc528773974][bookmark: _Toc528774217][bookmark: _Toc528775898][bookmark: _Toc528776327][bookmark: _Toc528777423][bookmark: _Toc528778454][bookmark: _Toc531688785][bookmark: _Toc528773975][bookmark: _Toc528774218][bookmark: _Toc528775899][bookmark: _Toc528776328][bookmark: _Toc528777424][bookmark: _Toc528778455][bookmark: _Toc531688786][bookmark: _Toc528773976][bookmark: _Toc528774219][bookmark: _Toc528775900][bookmark: _Toc528776329][bookmark: _Toc528777425][bookmark: _Toc528778456][bookmark: _Toc531688787]Порядок проведения Закупки, выбора победителя Закупки и заключения договора определяется Положением, извещением о проведении Закупки и настоящей Закупочной документацией.
5.2 [bookmark: _Toc236732202]Требования к подготовке Заявки
[bookmark: _Ref511400458]Приведенные в проекте договора условия являются обязательными для исполнения победителем Закупки. Встречные предложения Участников закупки по проекту договора не допускаются. Подача Заявки означает согласие Участника закупки исполнить условия договора и требования Заказчика, указанные в извещении о проведении Закупки и Закупочной документации.
[bookmark: _Ref25334050]Участник закупки готовит Заявку, которая должна содержать документы и сведения, указанные в пункте 2.4 раздела 2 «Информационная карта Закупки» Закупочной документации, и в соответствии с требованиями Инструкции по оформлению Заявки, приведенной в Письме о подаче заявки на участие в закупке (Приложение 2 к Закупочной документации).
5.3 [bookmark: _Toc523248971][bookmark: _Toc236732203]Требования к сроку действия Заявки
Заявка действительна в течение срока, указанного Участником закупки в Письме о подаче Заявки на участие в Закупке. В любом случае этот срок не должен быть менее срока, указанного в пункте 2.5 раздела 2 «Информационная карта Закупки» Закупочной документации Указание меньшего срока действия служит основанием для отклонения Заявки.
5.4 [bookmark: _Toc523248972][bookmark: _Ref478213650][bookmark: _Toc236732204]Требования к языку Заявки 
Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего: документы, оригиналы которых выданы Участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык, заверенный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (нотариально). В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, официальные документы, совершенные на территории иностранного государства, должны быть легализованы. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Комиссия будет принимать решение на основании перевода. Комиссия вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.
5.5 [bookmark: _Toc511726899][bookmark: _Toc236732205]Требования к валюте Заявки.
Во всех документах, входящих в Заявку, денежные средства должны быть выражены в валюте в соответствии с НМЦ. В случае, если НМЦ не установлена, во всех документах, входящих в Заявку, денежные средства должны быть выражены в валюте, предусмотренной Письмом о подаче заявки на участие в закупке (Приложение 2 к Закупочной документации) и приложениями (формулярами) к ней.
5.6 [bookmark: _Toc528775905][bookmark: _Toc528776334][bookmark: _Toc528777430][bookmark: _Toc528778461][bookmark: _Toc531688792][bookmark: _Toc523248973][bookmark: _Toc236732206]Разъяснение Закупочной документации
Разъяснение положений Закупочной документации осуществляется в следующем порядке.
Любое заинтересованное лицо вправе направить Комиссии запрос о разъяснении положений Закупочной документации через ЭТП не позднее двух рабочих дней до окончания срока подачи Заявок. 
При поступлении запроса о разъяснении положений Закупочной документации позже указанного срока, Комиссия вправе не отвечать на этот запрос.
При поступлении запроса о разъяснении положений Закупочной документации в установленный срок, соответствующий ответ с указанием предмета запроса, без ссылки на Участника закупки, от которого поступил запрос, размещается на ЭТП не позднее чем за один рабочий день до окончания срока подачи Заявок.
5.7 [bookmark: _Toc523248974][bookmark: _Toc236732207]Внесение изменений в извещение о проведении Закупки и (или) Закупочную документацию
Внесение изменений в извещение о проведении закупки, Закупочную документацию и (или) проект договора и размещение изменений на ЭТП осуществляется не позднее, чем за два календарных дня (из которых не менее чем один – рабочий) до окончания срока подачи Заявок. 
При внесении изменений в извещение о проведении закупки, Закупочную документацию и (или) проект договора в иной срок до окончания срока подачи Заявок, срок подачи Заявок продлевается, но не более чем на два календарных дня (из которых один – рабочий). Измененные извещение о проведении закупки, Закупочная документация и (или) проект договора размещаются на ЭТП.
В случае, если по окончании срока подачи Заявок не подано ни одной Заявки (Заявки по отдельному лоту (лотам), Комиссия вправе однократно установить новый срок окончания подачи Заявок (Заявок по отдельному лоту (лотам) с внесением соответствующих изменений в извещение о проведении закупки и Закупочную документацию. При этом новый срок подачи Заявок не должен превышать срок, предусмотренный первоначальным извещением о проведении закупки для подачи Заявок. Предмет закупки изменению не подлежит.
В случае продления срока подачи Заявок по отдельному лоту (лотам) при проведении многолотовой Закупки срок окончания рассмотрения Заявок по такому лоту (лотам) не может превышать срок окончания рассмотрения Заявок по остальным лотам.
5.8 [bookmark: _Toc528775908][bookmark: _Toc528776337][bookmark: _Toc528777433][bookmark: _Toc528778464][bookmark: _Toc531688795][bookmark: _Ref510511177][bookmark: _Toc236732208]Подача, изменение и отзыв Заявок
Заявка подается Участником закупки через личный кабинет на ЭТП.
Для участия в Закупке Участник закупки должен пройти регистрацию на сайте ЭТП в секции Заказчика и в соответствии с регламентом работы ЭТП.
Дата и время начала подачи Заявок, срок окончания подачи Заявок приведены в извещении о проведении закупки.
Заявки, поступившие позже указанного в извещении о проведении закупки срока, не принимаются Комиссией к рассмотрению.
Участник закупки, подавший Заявку, вправе отозвать или изменить (путем отзыва Заявки и подачи новой Заявки) свою Заявку в любое время после ее подачи, но до истечения срока окончания подачи заявок на участие в Закупке, указанного в извещении о проведении Закупки.
Отзыв Заявки либо изменение поданной Заявки Участником закупки после окончания установленного срока подачи Заявок не допускается, за исключением случая, когда Комиссия по закупкам продлевает срок подачи Заявок.
5.9 [bookmark: _Toc236732209]Подача Заявки при разделении Закупки на лоты
В случае выделения лотов в извещении о проведении закупки и Закупочной документации Участник закупки может подать Заявку на любой лот, любые несколько лотов или все лоты по собственному выбору. При этом не допускается разделение отдельного лота на части, то есть подача Заявки на часть лота по отдельным видам или объемам поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг).
В случае подачи Заявки на несколько лотов должны быть соблюдены следующие требования:
· Заявка должна содержать указание номера и названия каждого лота.
· Участник закупки подает отдельную Заявку, содержащую документы и сведения, предусмотренные в пункте 2.4 раздела 2 «Информационная карта Закупки» Закупочной документации на каждый лот.
Рассмотрение Заявок и определение победителя Закупки будет осуществляться раздельно и независимо по каждому из лотов. По каждому из лотов будет определен один победитель Закупки.
5.10 [bookmark: _Toc528776340][bookmark: _Toc528777436][bookmark: _Toc528778467][bookmark: _Toc531688798][bookmark: _Toc528776341][bookmark: _Toc528777437][bookmark: _Toc528778468][bookmark: _Toc531688799][bookmark: _Toc528776342][bookmark: _Toc528777438][bookmark: _Toc528778469][bookmark: _Toc531688800][bookmark: _Toc528776343][bookmark: _Toc528777439][bookmark: _Toc528778470][bookmark: _Toc531688801][bookmark: _Toc528776344][bookmark: _Toc528777440][bookmark: _Toc528778471][bookmark: _Toc531688802][bookmark: _Toc528776345][bookmark: _Toc528777441][bookmark: _Toc528778472][bookmark: _Toc531688803][bookmark: _Toc528776346][bookmark: _Toc528777442][bookmark: _Toc528778473][bookmark: _Toc531688804][bookmark: _Toc528776347][bookmark: _Toc528777443][bookmark: _Toc528778474][bookmark: _Toc531688805][bookmark: _Toc523248978][bookmark: _Toc236732210]Получение доступа к Заявкам на ЭТП
По истечении срока подачи Заявок, установленного в извещении о проведении закупки, автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП, производится открытие доступа Комиссии ко всем поданным Заявкам и содержащимся в них документам и сведениям. 
5.11 [bookmark: _Toc519072577][bookmark: _Toc523248979][bookmark: _Toc236732211]Отбор Заявок
На этапе отбора Заявок Комиссия выполняет следующие действия:
· проверяет ценовое предложение Участника закупки на предмет превышения НМЦ установленной в извещении о проведении Закупки и Закупочной документации (если НМЦ установлена), наличия разночтений между суммами, указанными в Письме о подаче заявки на участие в закупке, в Расчете цены договора (цены за единицу продукции, суммы единичных расценок, ценового показателя) и в структурированной части Заявки на ЭТП;
· проверяет состав, содержание и оформление Заявок на соответствие требованиям Закупочной документации;
· проверяет характеристики предлагаемых товаров (работ, услуг) и договорных условий на соответствие требованиям Закупочной документации;
· проверяет Участника закупки на соответствие требованиям, установленным в Закупочной документации (в том числе соответствие субподрядчиков, изготовителей требованиям Закупочной документации, если они установлены).
Комиссия вправе направить запрос Участнику закупки на представление разъяснений положений поданной Заявки и (или) о предоставлении Участниками закупки документов и сведений, подтверждающих положения поданных Заявок в соответствии с требованиями, установленными в документации о закупке. Такой запрос не должен быть направлен на изменение Заявки по существу и устанавливать дополнительные по отношению к установленным в Закупочной документации требования к Участнику закупки и (или) предмету Закупки.
Представленное Участником закупки разъяснение положений поданной Заявки не должно изменять по существу Заявку Участника закупки и (или) те основные положения Заявки, по которым осуществляется отбор и оценка Заявок в соответствии с установленными в Закупочной документации требованиями и критериями.
Комиссия имеет право увеличивать срок рассмотрения Заявок. В этом случае Участники закупки уведомляются о продлении срока рассмотрения Заявок средствами ЭТП.
По итогам отбора Заявок Комиссия принимает решение о соответствии Участника закупки и его Заявки требованиям Закупочной документации либо об отклонении его Заявки по следующим основаниям:
· превышение НМЦ, установленной в извещении о проведении Закупки и Закупочной документации (если НМЦ установлена); 
· несоответствие Заявки по составу, содержанию и оформлению требованиям, установленным в Закупочной документации, и (или) недостоверность информации и документов, представленных Участником закупки в составе Заявки;
· несоответствие Участника закупки требованиям Закупочной документации (в том числе несоответствие субподрядчиков, изготовителей требованиям Закупочной документации, если они были установлены);
· несоответствие товаров (работ, услуг) и (или) условий договора, указанных в Заявке, требованиям Закупочной документации;
· демпинг (в случае непредоставления Участником закупки в соответствии с пунктом 5.12 раздела 5 «Порядок проведения Закупки» Закупочной документации обоснования источника снижения ценового предложения на 25 и более процентов);
· отмена аккредитации Участника закупки.
Отклонение заявок по иным основаниям не допускается. В дальнейшем рассматриваются и ранжируются только те Заявки, которые не были отклонены.
Ценовое предложение физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем или лицом, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», ранжируется с учетом страховых взносов, которые должны быть перечислены Банком России в бюджет Российской Федерации (к ценовому предложению Участника закупки прибавляется сумма страховых взносов, исходя из размера соответствующего тарифа, определяемого Банком России в соответствии с пунктом 3 статьи 425 Налогового Кодекса Российской Федерации на дату подачи заявки такого Участника закупки. Для исчисления тарифа страховых взносов учитываются выплаты, платежи и иные вознаграждения, оплаченные Банком России в пользу такого Участника закупки по ранее заключенным договорам (счетам)).
Результат рассмотрения заявок Участников закупки не является акцептом, влекущим заключение договора.
При выявлении разночтений между суммами, указанными в Письме о подаче заявки на участие в закупке, в Расчете цены договора (цены за единицу продукции, суммы единичных расценок, ценового показателя) и в структурированной части Заявки на ЭТП, применяются следующие правила: 
· при наличии разночтений между суммой, указанной в Письме о подаче заявки на участие в закупке, и итоговой суммой, указанной в Спецификации, по решению Комиссии Участнику закупки может быть направлен запрос на разъяснение положений поданной Заявки в целях устранения указанных разночтений;
· при наличии разночтений между указанными в Спецификации, итоговой суммой и суммой, получаемой путем суммирования цен за единицу товара (работы, услуги) или их умножения на количество товаров (объем работ, услуг), по решению Комиссии Участнику закупки может быть направлен запрос на разъяснение положений поданной Заявки в целях устранения указанных разночтений;
· при наличии разночтений между суммой, указанной в структурированной части Заявки на ЭТП, и суммой, указанной в документах, входящих в Заявку, преимущество имеет сумма, указанная в документах, входящих в Заявку. В целях устранения указанных разночтений по решению Комиссии Участнику закупки может быть направлен запрос на разъяснение положений поданной Заявки и предоставлена возможность привести сумму, указанную в структурированной части Заявки на ЭТП, в соответствие сумме, указанной в документах, входящих в Заявку, в установленный срок.
Комиссией может быть принято решение об отклонении Заявки Участника закупки при невозможности устранения указанных разночтений по итогам рассмотрения разъяснений положений поданной Заявки (в том числе, по причине непредставления Участником закупки таких разъяснений) на основании несоответствия Заявки по составу, содержанию и оформлению требованиям, установленным в Закупочной документации.
5.12 [bookmark: _Toc526443115][bookmark: _Toc3372177][bookmark: _Toc236732212]Антидемпинговые меры
В процессе проведения Закупки применяются антидемпинговые меры если ценовое предложение Участника закупки на 25 и более процентов ниже: 
· НМЦ, в случае если подано менее трех ценовых предложений, соответствующих требованиям Закупочной документации (только в случае, когда НМЦ установлена); 
· среднерыночной цены, определяемой как среднеарифметическое значение ценовых предложений Участников закупки, в случае если подано три ценовых предложения, соответствующих требованиям Закупочной документации;
· среднерыночной цены, определяемой как среднеарифметическое значение ценовых предложений Участников закупки за вычетом при расчете максимальной и минимальной из представленных Участниками закупки цен, в случае если подано четыре и более ценовых предложений, соответствующих требованиям Закупочной документации.
[bookmark: _Hlk78281701]В случае если двумя и более Участниками закупки предложены равные ценовые предложения для расчетов, проводимых в целях принятия решения о применении антидемпинговых мер, учитываются только те предложения Участников закупки, которые отличаются между собой по цене. Равные по величине предложения учитываются при расчете как одно предложение.
Участнику закупки, предложившему ценовое предложение на 25 и более процентов ниже указанных значений, перед подведением итогов Закупки направляется запрос обоснования источника снижения цены договора. По результатам рассмотрения обоснования Комиссия принимает решение об отклонении (допуске к итоговому ранжированию) Заявки Участника закупки.
В случае принятия решения о допуске к итоговому ранжированию Заявки Участника закупки, ценовое предложение которого на 25 и более процентов ниже указанных значений, Комиссией по закупкам может быть установлено требование о предоставлении таким Участником закупки обеспечения исполнения обязательств по договору в случае признания такого Участника закупки победителем Закупки (либо принятия решения о заключении с таким Участником закупки договора в случае если его Заявка заняла следующее место при уклонении победителя Закупки от заключения договора).
Договор с победителем Закупки (другим Участником закупки, Заявка которого заняла следующее место при уклонении победителя Закупки от заключения договора), ценовое предложение которого на 25 и более процентов ниже указанных значений, заключается после предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору в случае применения антидемпинговых мер по решению Комиссии по закупкам в соответствии с пунктом 2.8 раздела 2 «Информационная карта Закупки» Закупочной документации.
Требования к обеспечению исполнения обязательств по договору установлены в пункте 5.16 раздела 5 «Порядок проведения Закупки» Закупочной документации.
5.13 [bookmark: _Toc236732213]Переторжка
[bookmark: _Toc523248981]Переторжка заключается в предоставлении Участникам закупки права снизить ценовое предложение до подведения итогов Закупки.
Комиссия на заседании по рассмотрению Заявок принимает решение об отказе от проведения переторжки или о проведении переторжки и форме ее проведения (однократной электронной или многократной электронной), включая дату и время проведения переторжки. 
В переторжке могут участвовать только Участники закупки, допущенные к переторжке по результатам отбора Заявок. Уведомление о проведении переторжки, допуске к ней, дате, времени, форме проведения переторжки, а также в случае проведения переторжки в многократной форме информация о величине шага снижения ценовых предложений направляется Участникам закупки средствами ЭТП.
В рамках Закупки по решению Комиссии может быть последовательно проведено несколько переторжек.
Порядок проведения переторжки указан в пункте 2.6 раздела 2 «Информационная карта Закупки» Закупочной документации.
Переторжка в однократной электронной форме завершается автоматически, при помощи программно-аппаратных средств ЭТП, по истечении установленного периода времени. 
Переторжка в многократной электронной форме завершается автоматически, при помощи программно-аппаратных средств ЭТП, при отсутствии ценовых предложений от Участников закупки в течение установленного значения времени.
По результатам проведения переторжки Комиссия принимает решение о проведении следующей переторжки или подведении итогов Закупки.
5.14 [bookmark: _Toc236732214]Подведение итогов Закупки и уведомление о ее результатах
После проведения отбора Заявок, или проведения переторжки / этапа переторжки (в случае ее проведения), Комиссия определяет победителя закупки в порядке, указанном в извещении о проведении Закупки, с учетом результатов переторжки (в случае ее проведения). Комиссия ранжирует заявки, начиная с наименьшей.
Не позднее трех рабочих дней после даты подведения итогов Комиссией выписка из протокола о подведении итогов Закупки размещается на ЭТП.
Комиссия в письменной форме уведомляет победителя Закупки о ее итогах.
5.15 [bookmark: _Toc236732215]Признание Закупки несостоявшейся
Закупка признается несостоявшейся (несостоявшейся в отношении отдельного лота (лотов) в составе Закупки) в случаях: 
· если по окончании срока подачи Заявок (нового срока подачи Заявок) подана только одна Заявка или не подано ни одной Заявки (Заявки по отдельному лоту (лотам) в составе Закупки); 
· если ни один Участник закупки не признан Комиссией соответствующим установленным требованиям или только один Участник закупки признан соответствующим требованиям, установленным в Закупочной документации; 
· если по результатам рассмотрения Заявок Комиссией отклонены все Заявки или только одна Заявка признана соответствующей требованиям, указанным в Закупочной документации; 
· если при уклонении победителя Закупки от заключения договора Участник закупки, занявший следующее место, не предоставил в установленный срок подписанные этим Участником закупки экземпляры договора и обеспечение исполнения обязательств по договору (в случае если требование предоставить обеспечение исполнения обязательств по договору установлено);
· если на одну из частей делимого лота или на делимый лот в целом не подано ни одной заявки;
· если при уклонении участников закупки, которым присвоено первое место, участники закупки, занявшие следующие места, не предоставили в установленный срок подписанные ими экземпляры договора и обеспечение исполнения обязательств по договору (в случае если требование предоставить обеспечение исполнения обязательств по договору установлено).
В случае признания Закупки несостоявшейся Банк России вправе по своему усмотрению:
· заключить договор с единственным Участником закупки, если такой Участник закупки и поданная им Заявка признаны Комиссией соответствующими требованиям, установленным в Закупочной документации;
· осуществить повторную Закупку с возможностью изменения условий ее проведения; 
· отказаться от проведения Закупки.
5.16 [bookmark: _Toc5888103][bookmark: _Toc236732216]Обеспечение исполнения обязательств по договору
Способом обеспечения исполнения обязательств по договору является банковская гарантия, выданная банком, включенным в перечень банков, размещенный на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в соответствии с пунктом 3 статьи 74.1 Налогового кодекса Российской Федерации.
Банковская гарантия должна быть безотзывной и содержать:
а) сведения о сумме банковской гарантии, подлежащей уплате гарантом Банку России в случае неисполнения, ненадлежащего исполнения обязательств принципалом.
Сумма, на которую выдана банковская гарантия, в том числе в случае применения антидемпинговых мер, указана в пункте 2.8 раздела 2 «Информационная карта Закупки» Закупочной документации 
б) сведения об обязательствах принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией.
Банковской гарантией должно обеспечиваться надлежащее исполнение принципалом следующих обязательств:
- обязательств по возврату суммы перечисленного аванса (авансов) (в случае если предусмотрена выплата аванса (авансов) по договору);
- обязательств, предусмотренных договором;
- обязательств, связанных с нарушением условий договора.
в) условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по банковской гарантии является фактическое поступление денежных средств на счет Банка России;
г) срок действия банковской гарантии, определяемый календарной датой.
Срок действия банковской гарантии указан в пункте 2.8 раздела 2 «Информационная карта Закупки» Закупочной документации.
д) перечень документов, представляемых Банком России гаранту для осуществления гарантом уплаты денежной суммы по банковской гарантии.
Банковской гарантией должно быть предусмотрено, что для уплаты гарантом денежной суммы по банковской гарантии Банк России представляет гаранту следующие документы:
- письменное требование об оплате денежной суммы с указанием обстоятельств, наступление которых влечет выплату по банковской гарантии;
- документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего указанное требование по банковской гарантии (доверенность), 
- платежное поручение, подтверждающее перечисление бенефициаром аванса принципалу, с отметкой банка об исполнении (в случае если предусмотрена выплата аванса (авансов) по договору).
В условия банковской гарантии запрещается включать требования о представлении Банком России гаранту судебных актов или иных документов, подтверждающих неисполнение принципалом обязательств, обеспечиваемых банковской гарантией.
В случае если Закупочной документацией предусмотрена выплата аванса (авансов), но победитель (единственный участник Закупки – в случае признания закупки несостоявшейся и принятия решения о заключении с ним договора) или иное лицо, с которым в соответствии с Положением подлежит заключению договор, отказался (отказалось) от получения аванса (авансов) либо предложил (предложило) уменьшить размер аванса (авансов), то требование о предоставлении обеспечения исполнения обязательств по договору не применяется либо применяется соразмерно уменьшению аванса (авансов) соответственно. Отказ от получения аванса не исключает необходимости предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору, в случае если такое требование установлено в качестве антидемпинговой меры.
6. [bookmark: _Toc46843241][bookmark: _Toc46843242][bookmark: _Toc46843243][bookmark: _Toc46843244][bookmark: _Toc46843245][bookmark: _Toc46843253][bookmark: _Toc46843276][bookmark: _Toc46775439][bookmark: _Toc46843279][bookmark: _Toc523248982][bookmark: _Toc236732217]ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА
[bookmark: _Toc528777449]Договор между Заказчиком и победителем Закупки (единственным участником Закупки – в случае признания Закупки несостоявшейся и принятия решения о заключении с ним договора), или иным лицом, с которым в соответствии с Положением подлежит заключению договор, заключается на условиях и в сроки, которые указаны в пункте 2.9 раздела 2 «Информационная карта Закупки» Закупочной документации.
При наличии в Закупочной документации о закупке требования о предоставлении обеспечения исполнения обязательств по договору, договор заключается после предоставления Участником закупки банковской гарантии, за исключением случаев, предусмотренных Положением.
Договор между Заказчиком и победителем Закупки, или иным лицом, с которым в соответствии с Положением подлежит заключению договор, заключается в письменной форме на бумажном носителе путем его подписания уполномоченными представителями сторон.
Действия (бездействие) победителя Закупки (единственного участника Закупки – в случае признания Закупки несостоявшейся и принятия решения о заключении с ним договора) или иного лица, с которым в соответствии с Положением подлежит заключению договор, являются уклонением от заключения договора, если такие действия не приводят к подписанию договора в установленные Закупочной документацией сроки. 
Лицо, с которым в соответствии с Положением подлежит заключению договор, считается уклонившимся от заключения договора в следующих случаях:
· прямой письменный отказ от подписания договора;
· непредоставление подписанного договора по истечении срока, установленного в Закупочной документации;
· непредоставление обеспечения исполнения обязательств по договору в порядке и сроки, установленные в Закупочной документации;
· предоставление недостоверных сведений в любое время до заключения договора. 
Заказчик, в случае уклонения победителя Закупки от заключения договора вправе предпринять следующие действия:
· обратиться в суд с иском о понуждении победителя Закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;
· заключить договор с другим Участником закупки, Заявка которого заняла следующее место, направив ему соответствующее уведомление в течение трех рабочих дней после принятия решения;
· провести повторную процедуру закупки.
Уклонение победителя Закупки (единственного участника Закупки – в случае признания Закупки несостоявшейся и принятия решения о заключении с ним договора) или иного лица, с которым в соответствии с Положением подлежит заключению договор, от заключения договора является основанием для внесения сведений о таком Участнике закупки в Реестр недобросовестных поставщиков Банка России сроком на два года.
Комиссия принимает решение об отказе от заключения договора с победителем Закупки (единственным Участником закупки – в случае признания Закупки несостоявшейся и принятия решения о заключении с ним договора) или иным лицом, с которым в соответствии с Положением подлежит заключению договор, в любое время до его подписания в случае выявления недостоверных сведений в заявке на участие в закупке, предоставленной таким участником закупки, и (или) отмены аккредитации такого участника закупки (далее – Решение). 
В случае принятия Комиссией Решения, Банк России вправе заключить договор с участником закупки, заявка которого заняла следующее место, и направить ему соответствующее уведомление в срок не позднее трех рабочих дней после дня принятия такого решения.
7. [bookmark: _Toc236732218]СОСТАВ ЗАКУПОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
[bookmark: _Toc236732219][bookmark: ПроектДоговораЛот1]Приложение 1. Проект договора
Данный документ содержит проект планируемого к заключению договора, включая спецификацию товаров.
[bookmark: _Toc8237037][bookmark: _Toc236732220][bookmark: Ф01_ФормулярПодачиЗаявкиЛот1]Приложение 2. Письмо о подаче заявки на участие в Закупке с приложениями (формулярами)
Данный документ содержит все ценовые показатели Закупки, условия и сроки оплаты, техническое и ценовое предложения Участника закупки, спецификацию и иные условия исполнения договора, дополнительные требования и служит основным документом для рассмотрения Заявки Комиссией.
[bookmark: _Toc8237040][bookmark: _Toc236732221]Приложение 3. Обязательство о недопущении участником закупки действий коррупционного характера и предотвращении конфликта интересов между участником закупки и Банком России
Формуляр заполняется только в случае если Участник закупки является физическим лицом, не зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя.
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